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1. Bevezetés

1. 1. A hazirend célja

A hazirend fogalmazza meg a mlikoddképesség feltételeit annak érdekében, hogy a tanu-
16k képességeiknek megfelelden tanulhassanak és tanuljanak. A héazirend a didksg érdekében
olyan szabélyokat is r6gzit, amelyek az iskolai hagyomanyok 6rzését is szolgaljak, testi épsé-
gitk megvédésére vonatkoznak, és nevelési szempontbol 1ényegesek. Célja tehat, hogy bizto-

sitsa az iskola didkjai és pedagogusai eredményes és zavartalan munkdéjanak feltételeit.
1. 2. Torvényi hattér

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

«  20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési - oktatasi intézmények mukodésérdl és a
kéznevelési intézmények névhasznalatardl

= 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet

* 17/2014. (111 12.) EMMI rendelet

* 1997 évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gydmiigyi 1igazgatasrdl

*  16/2013. (11.28.) EMMI rendelet az iskolai tankdnyvellatas rendjérdl

+ 17/2014. (111. 12.) EMMI rendelet a tank6ényvvé, pedagdgus kézikényvve nyilvanitas, a
tankényviamogatas, valamint az iskolai tankényvellatas rendjérdl

* tovabba az intézmény Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan
készilt

1. 3. Ervényesség

A Hazirend személyileg ervényes az iskola tanuldira, névendékeire és dolgozojara, il-
letve a tanulok sziileire, akik a gyermek torvényes képviseldjeként gyakorolnak jogo-kat
¢s teljesitenck kotelezettségeket.

A Hazirend teriiletileg érvényes az iskola teljes teriiletére, az iskola kdzvetlen kor-
nyezetére, tovabba az iskolai rendezvényeken (pl.: kirandulés, szinhdzlatogatas) €s egyéb
az iskolai pedagdgiai programjanak végrehajtasa érdekében szervezett progra-mokon.

A Hazirend idébelileg érvényes 2021. februar 3.-tdl valo hatalybalépésétdl visszavo-

nasig, illetve modositasig.



1. 4. Intézményi adatok

Neve: Pécsi Szieberth Robert Altaldnos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola
Cime: 7630 Pécs, Zsolnay Vilmos ut 90.

OM azonositoja: 203295

E-mail cime: szieberth.gyarvaros@gmail.com

Honlapja: www.gyarvarosi-pecs.hu

2. Tanulok jogai és ezek gyakorlasa

Az iskola minden tanuldjanak joga, hogy

2. 1. Tanulas és szabadido

iskolaba jarjon €s a tanorakon reszt vegyen,

az adottsdgainak, a képességeinek, az érdeklfdésének megfeleld szinvonalas oktatas-
ban részesiiljon, abban aktivan részt vegyen,

részt vegyen tanulményi versenyeken, sportversenyeken, rendezvényeken, a felkészii-
léshez tanari segitséget kapjon,

a ra vonatkozo szakért6i ill. nevelési tandcsado szakértsi véleményében foglaltakkal
éljen,

igénybe vegye az iskola létesitményeit (konyvtar, tornaterem, informatika terem stb.),
a meghatarozott hasznalati rend szerint, neveldi feliigyelettel hasznélja azokat,
érdeklédésének megfeleld szakkori, sportkori, énekkari foglalkozédson részt vegyen,
napkdzi otthoni {tanulészobai) ellatasban részesiiljon,

vallasi meggy6z6désének megfelelden hit- és vallasoktatdsban részesiiljon.

2. 2. Testi és lelki egészség

biztonsagos, egészséges kirnyezetben nevelkedjen és tanuljon,
védelmet kapjon fizikai és lelki erdszakkal szemben,
személyiségét, emberi méltosagat tiszteletben tartsak,

rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.



2. 3. Tajékoztatas, segitség

1smerje €s gyakorolja jogait,

tanulmanyait, személyét érintd kérdésekr] tajékoztatast kapjon, a KRETA rendszerbe
bekertild értékelésrodl, érdemjegyekrol, bejegyzésekrdl folyamatosan értesiiljon,

egy napon maximum két témazardt irjon, annak idépontjard! és témajardl legalébb egy
héttel hamarabb t4jékoztatast kapjon,

irasbeli munkajat annak beszedésétdl szamitott két héten beliil értékelve megtekintse.
kérelmére a térvényben biztositott lehetdségektdl fiiggben kedvezményekben,
tamogatasban részesiiljon,

tandrait, az iskolavezetést felkeresse problémaja, jogsérelem esetén, a jogszabélyban
meghatarozottak szerint eljarast inditson, illetve igénybe vegye a nyilvanossagot,

véleményt nyilvanitson masok emberi méltosagat tisztelve.

2. 4. Erdekképviselet, kozosségi élet

szervezze kozéletét, mitkddtesse tanuldi Snkormanyzatat, azok intézményeit, ehhez a
tantestiilet, az iskolavezetés segitségét kérheti,

véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola életével
kapcsolatos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon,

képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozataldban,

valasztd és valaszthato legyen a didkkézosség barmely szintjén,

kezdeményezze didkszervezddések (iskolanjsag, klub, didkkor, dnképzdkor stb.) létre-
hozasat és ezek munkajaban részt vegyen,

kérheti atvételét masik iskoldba.

2. 5. Tanuléi jogok gyakorlasa

Sérelem esetén az iskola tanuloja-kiskori tanuld esetén torvényes képviseldje- a tor-
vényben elbirt médon az osztalyféndkétdl, illetve az iskola vezet6jétdl kérhet jogorvoslatot.

Az iskola Didkdnkormanyzat (DOK) megvalasztasa tanévenként a Didkkozgytilésen tor-
ténik. Az iskola kézosségek életiiket érinté barmely kérdésben a didkénkorményzaton (DOK)
keresztiil érvényesithetik jogaikat.

A Hazirend 4ltal meghatarozott nagyobb tanulokozosséget érintd kérdésekben kotelezd
kikérni a Didkdnkorményzat véleményét. Iskolankban a tanuldk nagyobb kdzdssége a tanuldi

1étszam 50%-a.



Az iskola vezetOsége az elobbitdl eltérd esetekben is kérheti a Didkénkorményzat véle-
ményet.

A tanuloi kozosségek allaspontjukat a fennalld jogszabdlyi rendelkezések szerint alakit-
jak ki, melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

Diakkér 1étrehozasat minimum 12 tanuld kezdeményezheti. Az iskoldban csak tantargyi,
kulturalis, sport diakkorok alakithatok. A didkkért csak pedagégus iranyithatja, vezetheti. A
diakkor 1étrehozasa esetén az iskola biztositja a mikédésének feltételeit.

Az iskoldba beiratkozott tanuldk a Kdzoktatdsi térvény 11§ (1) bekezdése a)-d) pontjai-

ban meghatarozott jogaikat a beiratkozas napjatol gyakorolhatjak.

2.6 DIAKONKORMANYZAT
Az iskolai, kollégiumi didkdénkormanyzat véleményét - az Nkt. 48. § (4) bekezdésben

meghatarozottakon tul -

a) a tanulok kozdsséget érintd kérdések meghozatalanal,

b) a tanulok helyzetét elemz0, értékeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadasahoz,

¢) a tanuldi palyadzatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,

d) az iskolai sportkdr - a munkaterv részét képezo - szakmai programjanak megallapitasédhoz,
mellyel kapcsolatban a diakénkorményzat gy(ilésén véleményezik az iskolai sportkdr szakmai
programjat; e} az egyéb foglalkozas formainak meghatarozasahoz,

f) a kdnyvtdr, a sportlétesitmények mitkddési rendjének kialakitasédhoz,

g) az intézmeényi SZMSZ-ben meghatarozott tigyekben,

h) az iskolai étkeztetés keretében biztositott ételek mindségérél, az iskola hazirendjében
szabdlyozott modon ki kell kérni. Félévente (janudr, m4jus) elektronikus kérd6iv segitségével

felmérjiik az iskolai étkeztetés keretében biztositott ételek minéségérdl a didkok véleményét.

3. Tanulok kotelességei, egyéb szabalyok

3. 1. Tanulok kotelességei
Iskolank minden tanuléjanak kételessége, /hogy/

megismerje és betartsa az iskolai Hazirendet, az intézmény szabalyzatainak
rendelkezéseit (balesetvédelmi és tlizrendészeti szabalyokat),

rendszeresen €s pontosan jarjon iskolaba,

tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagdgusait, alkalmazottait, valamint tanu-
l6tarsait és emberi méltésagukat, jogaikat ne sértse,

részt vegyen a tandrakon, a kotelezé foglalkozéasokon,
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rendszeres munkéval és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen — képességeinek
megfelelden - tanulmanyi kitelezettségének,

biztositsa a tanuldshoz sziikséges kiils6 feltételeket: csend, rend, fegyelem,
ellendrz6jét (tajékoztatd fiizetét) €s a tanulashoz szikséges felszerelését mindennap
hozza magaval, az ezekbe kertilt bejegyzéseket sziileivel irassa alé,

az iskoldban az drakezdés elétt 1/4 6rdval jelenjen meg. A tanitds megkezdéséig a
kijeldlt helyen tartézkodjon,

a tanitas kezdetétdl a befejezéséig az iskola teriiletén tartdzkodjon. Az iskola terliletét csak
az ligyeletes neveld, az osztalyfénok vagy az igazgaté engedélyével hagyhatja el,

az osztalyban vallalt ill. a részére kiosztott feladatokat erejéhez mérten ellassa,

az elbirasoknak megfelelden kezelje a rébizott, az oktatas soran hasznalt eszkzoket,
védje az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturdlt komyezetet,

segitse intézményiink feladatainak teljesitését, hagyomdanyainak apolédsat és tovabbfei-
lesztését,

amennyiben az integracids programban részt vesz, a hdaromhavonkénti széveges érté-
kelésen koteles részt venni, az egyéni fejlesziési tervben kitlizott célok elérésére tore-
kedjen,

mulasztasait megfeleld modon igazolja,

védje sajat és tarsai testi épségét, egészségét, éppen ezért tilos a dohanyzas, az alkohol- és
energiaital fogyasztas, a kabitdszer és egyéb kabitd hatast anyag fogyasztasa,

az iskolaban tiszta, dpolt kulturdlt kiils6vel, a helyhez, az alkalomhoz illetve az
idéjarasnak megfeleld 6ltézékben jelenjen meg,

a napszaknak megfelelden kdszonjon,

az iskoléban tanitd barmely tanar illetve alkalmazott utasitdséra a Hazirend

rendelkezésel szerint cselekedjen.

3. 2. Az iskolaban nem engedélyezett targyak, eszkozik

A kozbiztonsdgra veszélyes targyakat, eszkézoket a tanuld az iskolaba nem hozhat (szu-
10, vago eszkdz, gazspray, fegyvernek latszo targy, egyéb testi sériilést okozd targy, eszkdz) azt
nem hasznélhatja, mésok testi épségét, egészségét nem veszélyeztetheti. Barmilyen tiltott targy,
eszkdz elvételre keriil azt a sziilének kell visszaadni. Ez vonatkozik az egyéb drai mun-kat
zavaro targyra, illetve eszkozre is, (az a tanulonak is visszaadhatd).

Ertékes targy , illetve pénz behozasa a sziild és a tanulé felel6ssége, azokért az iskola

felel6sséget nem vallal. A pénz megérzésére lehet6ség van az iskolatitkarnal.



3.3. A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkéz tanodrai és

egyéb foglalkozasokon valé hasznilatanak szabalyai

A tanuld nem folytathat a tanitasi 6ran olyan tevékenységet, amely a tanulds folyamatat
akadalyozza, az orat tartd tandr munkédjat zavarja. A tanitdsi 6rdkon a didkok szamara
audioeszkozok, mobiltelefon, valamint a tanitas idétartama alatt az iskolai munkat zavard
tarthatjak maguknal, kivéve, ha azt a pedagdgus felszélitdsdra az ordn hasznalhatjdk. A tanulok
a sajat tulajdonukban lév6 infokommunikacios eszkbzoket a tanitasi 6ran a pedagdgus
engedélyével, illetve felszdlitisara hasznalhatjdk. Az iskola tulajdondt képezd
infokommunikacios eszkozdket a tanulok csak a pedagdgus jelenlétében és irdnyitdsdval
hasznalhatjak.

Az iskolai tartézkodés teljes ideje alatt a mobiltelefon hasznélata tilos. A mobiltelefont
csak kikapcsolt allapotban szabad behozni, a sziilék értesitése csak a titkarsag vonalas
telefonjardél torténhet meg. A mobil telefonért az iskola anyagi feleldsséget nem vallal. A
mobil telefon leadhatd megérzésre, ha a tanuld ezt megteszi akkor a felelésség mar az iskola
felelossége lesz. Orakozi sziinetekben a hangos zenchallgatas nem megengedett.

Barmilyen kép- és hangrogzitd eszkdz hasznalata az iskola terliletén beliil csak az érin-tett
beleegyezésével, illetve igazgatdi engedéllyel lehetséges.

Az iskola teriiletén, az iskola 50 méteres kérzetében, az iskolai rendezvényeken a szo-
tyolézas, a dohanyzas, az alkohol- és energiaital fogyasztas, illetve egyéb karos élvezeti cik-
kek, eszk6zOk hasznalata €s terjesztése tilos.

A diakok 4ltal hasznalt barmely iskolai teriileten a fentiek tilalmanak megszegéese fe-

gyelmezd intézkedést illetve fegyelmi eljarast von maga utéan.

3. 4. Egészségvédelem

A tanulok részére egészségi allapotuk ellendrzésére, feliilvizsgélatara - az adott tanévre
meghatirozva hetente egy alkalommal iskolaorvosi és védonéi rendelés van. A kotelezd orvo-si
vizsgalatokon a tanuldok &ltalaban nevel6i feliigyelettel vesznek részt (pl. fogaszat, hallas-
vizsgalat). A védénd elvégzi a tanulok higiéniai, tisztasagi szlirévizsgalatat évente legalabb két

alkalommal (vagy sziikség szerint).

3. 5. Balesetvédelem

A tanulék balesetvédelmi oktatdsban részesiilnek, melyet aladirasukkal igazolnak. Kiild-
nosen fontos a szabélyok betartasa a testi épség védelme érdekében (kiemelten technika, test-

nevelés, szamitastechnika természettudomanyos tantargyak orain).



A thzvédelmi oktatas soran ismertetésre kerill a tfizriadé terv. Tiiz- illetve bombariadé esetén az

ekkor elvart magatartast kell tantsitani mindenkinek.
A tlizriadé terv a f6ldszinti folyoson az iroda mellett is kifiiggesztésre kertilt.

A tanuldk az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek jelezm

az iskola valamely felnétt dolgozojanak.

3. 6. Vagyonvedelem

A tanulé koteles az iskola vagyontirgyainak, az oktatds sordn rébizott felszerelési
targyaknak, taneszkOzoknek (pl. tartdés tankényvek), miszereknek az allagdt megévni,
Gondatlansagbol eredd kar esetén a tanuld kértéritésre kotelezett. A kart a felmérés utdn vagy

kifizeti a sziil6 , vagy a megrongalt targyat az eredeti allapotaba sajat koltségén allitja vissza.

3. 7. Oltozkodés

Elvérjuk tanuldinktol, hogy dpoltan és tisztan, az alkalomnak megfeleld ruhdzatban je-
lenjenek meg iskolankban. Feltling ékszerek, testékszerek, a jo izlést sértd ruhazat viselésére,
arc-, haj- és kdromfestésre az iskolaban nincs lehetéség, nem engedélyezett.

Unnepélyeinken kételezéd az finnepi 8ltozék viselése (lanyoknak: fehér bliz, s6tét szok-
nya vagy nadrag, fitknak: fehér ing, s6tét nadrag), testnevelési 6ran a valté pold, sportnadrag

esetleg melegitd, tornacipd.

3. 8. A sziilokre vonatkozo szabalyok

A sziilo kotelessége, hogy
gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlesi fejlddéséhez szitkséges
feltételekrol,
figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését tanulmanyi elémenetelét,
gondoskodjon arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, ehhez megadjon minden
tole elvarhato segitséget,

rendszeres kapcsolatot tartson gyermeke pedagdgusaival.

Kérjiik, a sziildket biztositsak és kisérjék figyelemmel, hogy gyermekik

megfeleld idoben érkezzen meg az iskolédba,

rrrrr

a Kréta rendszerben napi rendszereséggel figyelje gyenmeke haladésat sz iskolaban ,
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elkészitse a hazi feladatait, felkésziilten érkezzen a tandrakra,
a tanorakrol, foglalkozasokrdl, a napkézis tanulasi idorol csak indokolt esetben

hidnyozzon.

A sziiloknek joga, hogy
megismerje az iskola alapdokumentumait (Pedagdgiai Program, a Szervezeti és
Miikddési Szabalyzat, Hazirend), amelyek az iskola honlapjan is clvashatok.
az igazgatdhoz, osztalyfonokhoz, pedagdgushoz benydjtott irasbeli javaslatat
megvizsgaljak és arra 15 napon beliil érdemi vélaszt kapjon,
részt vegyen a sziiloi értekezleteken, )
gyermeke tanulmanyi elémenetelérdl rendszeres tdjékoztatast kapjon,

részt vegyen a Sziildi Szervezet munkajaban.

4. Az iskola mitkédési rendje

4. 1. Az iskola munkarendje

Az iskola éves munkarendjét, az iskolavezetés javaslata alapjan, a tantestlilet hatarozza
meg. A munkarendben az oktatisi miniszter dltal kiadott, az adott tanévre vonatkoz6 eldirasai
alapjan a didkonkormanyzat javaslatat is figyelembe véve a tantestiilet dont.

Az éves munkatervben hatarozza meg a tantestiilet a hagyoményos iskolai programok
iddbeni elosztasat, a tanitas nélkiili munkanapokat.

A tanitas 8.00-kor kezd6dik, ekkor az épiilet zarasra keriil. Aki ezutdn érkezik, elkésdnek
mindsiil és a portas felirja a nevét az erre a célra rendszeresitett flizetbe.

A tanuloknak 7 &ratol 7. 30 percig elbzetes szildi kérelem alapjan, feliigyeletet
biztositunk. Iskolank tanuldinak 7 déra 45 percig kell megérkezniiik az iskoldba és a kijeldlt
helyen gyiilekezniiik.

4, 2. A tanitasi orak rendje

Az iskolaban a tanitasi 6rdk és az o6rakoézi szilinetek rendje a kovetkezd:

1.6ra 8.00 - 8.45

2.6ra 9.00 - 945

3.6ra 10.00 - 10.45
4. 6ra 10.40- 11.25
5.0ra 11.35- 12.20
6.ora 12.30- 13.15
7. 6ra 13.20- 14.05

A tanérék csak rendkivill indokolt esetben zavarhatok meg. Az orakdzi sziinetekben a

tanuldk a folyosén, j6 id6 esetén, az udvaron tartézkodhatnak.
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4. 3. Ugyeleti rend

Iskolankban az ligyeletet a neveldk biztositjk...

Az tigyeletes tanulok a kapuban és a hatsd ajtondl segitik a féldszinti ligyeletes neveld
munkéjat. Az 1-5. sziinetben az iskola 6t helyszinén tartézkodik iigyeletes neveld: az emeleti
folyosé keleti és nyugati szarnyén, a foldszinti folyoson, az udvaron és az ebédlénél.

A neveldi tigyeleti rendet, a tanulok informaléddsanak megkdnnyitése érdekében, a fold-
szinti ¢s az emeleti folyoson, illetve az udvaron is k$zzé kell tenni.

Minden fels6 tagozatos osztaly kijeldl egy tanulot, aki a sziinetekben figyelemmel kiséri a

sajat osztalydnak magatartidsat, probléma esetén jelenti az iigyeletes neveldnek, illetve az

osztalyfontknek.

Az ligyeletes tanulok feladatai:
- reggel 7 6ra 15 percre megérkeznek,
- munkéjukat 7 6ra 40 percig és a sziinetekben végzik,
— abelépd 1skolatarsakat és felnbtteket kiszonéssel fogadjak,

- Dbiztositjak, hogy sziinetekben a tanulok ne hagyjék el az iskola teriiletét.

A hetesek feladatai:
~ atanitasi ora elején jelenti a hianyzokat,
- Ora végén letorli a tablat, ellendrzi a terem tisztasagat, megkezdi a szellbztetést,

- ha becsengetés utdn 6t perccel még nem érkezik tanér, jelenti az igazgatoi iroda-

ban.

4. 4. Az iskolai helyiségek hasznalata

A tanulok az iskola helyiségeit (tantermek, tornaterem, konyvtar, informatika terem stb.)
neveldi feliigyelettel hasznalhatjak. A szaktermeket &s osztalytermeket minden eltdvozés utdn
be kell zarni. A kulcsok tanuléknak nem adhatok ki!

Az udvari létesitmények, sportpéalya hasznalata szintén neveldi feliigyelethez kotétt. Az
intézmény teriiletén ~ jogszerll benntartdzkodds esetén — (tanérdk, sziinetek, tandran kivili

tevékenységek, iskolai rendezvények, napkézi stb.) az iskola neveléi feliigyeletet biztosit.

4. 5. A délutani szabadidos tevékenységek rendje

Az iskoldban miik6do szabadidds tevékenységbe (szakkortk, Mazsorett csoport, tdmeg-
sport foglalkozasok, iskolai sportkor stb.) minden tanuld bekapcsolodhat. A jelentkezés a tan-

év elején torténik. Az onként jelentkezés utan a foglalkozasokon vald részvétel a tanév vépéig
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kotelez6 (kivétel orvosi javaslat alapjan igazgatoi engedéllyel, illetve a sziild kezdeményezhe-ti
a felmentést az iskola igazgatdjanal).

A szakkorokre, egyéb délutani elfoglaltsagra a foglalkozasokat tarté neveldk utasitasai
alapjan jarnak el a tanuldk: a megadott helyszinen és id6pontban gyiilekeznek. Amennyiben a
szakkori 1étszam korlatozott a jelentkezésné] elényben kell részesiteni az adott teriileten to-

vabbtanuld végzds diakot, illetve a jobb tanulmanyi eredményii tanulot.

A tanitas befejezése utan a tanuldk ethagyjdk az iskola épiiletét. Azok a tanuldk, akik va-
lamilyen délutani elfoglaltsagra vagy autobuszuk induldsara varnak, 13 6ra 30 percig az udva-
ron tartézkodhatnak, 13 éra 30 perc utdn a napkdzis vagy tanuldszobai csoportban illetve mas

szervezett tandran kiviili foglalkozason vehetnek részt.

4. 6. Hivatalos iigyek intézése

A tanuldk hivatalos lgyeiket a titkarsagon vagy a tanari szobaban, a sziinetekben
intézhetik. Tandraikat a tandri szobabdl kihivhatjdk, de oda be nem mehetnek. Rendkiviili
esetben az igazgatdt azonnal is megkereshetik.

A sziilék személyesen elsGsorban az iskola éltal kijelolt fogaddordkon, sziikség esetén
pedig iddpont egyeztetés utan kereshetik fel az iskola tanérait, szocidlis munkasat. Hiva-talos

ligyek intézésére naponta 8 - 16 draig van mod.

4. 7. A napkozis foglalkozasok rendje

A napkozis foglalkozasok 6 célja az 6nalld tanulasra nevelés és a szabadidd hasznos el-
toltése. A napkozibe a felvétel sziildi kérésre torténik és minden tanulé szdmara biztositott.

A foglalkozasok a tandrak végeztével — az orarendhez igazodva — kezdbdnek és alsd ta-
gozaton 16 éraig, felsd tagozaton 15 dra 30 percig tartanak. A hazamenetel az iskolabol 15
orakor, 15 6éra 30 perckor illetve 16 orakor torténik, a sziilé irasbeli nyilatkozata alapjan, illet-
ve rendkiviili esetben — a sziil6 irdsbeli kérelme alapjan.

A szakkori foglalkozasokra, sporteseményekre, hangszeres 6rakra a gyerekeket a napkd-

zis neveldk kiildik a megadott idépontokban.

Ebédelésre 11 6ra 30 perc és 14 ora 15 perc koz6tt van mod. Az iskolal ebédlében fe-

gyelmezett magatartast varunk el a tanuloktol. A tanuldk az ebédloben nem viselhetnek kaba-
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tot, sapkat, nem hozhatjak be iskolataskajukat, — annak helye a napkdzis vagy tanuldszobai

teremben, illetve az osztaly szamdra kijeldlt szekrényben van.

4. 8. A konyvtar rendje

A kényvtar a hét minden napjan nyitva tart. Ebben az idépontban olvasétermi szolgélat
vehetd igénybe, illetve konyveket lehet kolesénbzni. A nyitvatartasrol a falitjsagon kiflig-
gesztett tablardl tajékozodhatnak a tanulok. A kolestnzés id6tartama maximum harom hét.
Egyszerre legfeljebb harom koényv kélcsonozhetd. A kényvekben okozott kart a tanulénak meg
kell tériteni, elvesztéskor az adott példdnyt potolni kell. Lehetlség van szaktantermi kol-
csOnzésre is, a szaktanteremért felelds neveld engedélyével legfeljebb harom hétre.

A tanuld koteles a kolesonzott konyvet legkésébb a tanévzarét megelézd héten vissza-

hozni.

4. 9. Alapfoki miivészetoktatas rendje

Az alapfoki miivészetoktatasban vald részvételre torténé jelentkezés jelentkezési lapon
torténik és legalabb 1 tanévre szdl. A jelentkezé novendék szaktanarokbol allé bizottsdg elott
tanuisagot tesz képességeirtl ¢s készségeirdl, melyek zeneiskolai tanulmanyok elkezdésére vagy

folytataséra jogositjak. Az egyes tanszakokra felvettek névsorat az igazgatosag kdzzéte-szi.

Ev kozben az alapfokt mivészetoktatasbdl kimaradni csak igazgatoi engedéllyel, a sziild
irdsos kérelme alapjan lehetséges. Onkényes tavolmaradis fegyelmi intézkedést von maga

utan.

5. A tanuldék tavolmaraddsanak és mulasztasanak igazoldsa

Ha a tanul6 a kotelezd foglalkozasokrdl tavol marad, akkor mulasztasat igazolma kell
az idétartamra vonatkozé sziiléi vagy orvosi igazolassal — lehetbleg az ellenérzobe vagy
a tajékoztatd fizetbe.

A szil6 tanévenként Gsszesen 3 tanitasi naprél valé tavolmaradast igazolhat, azon tul
orvost igazolés szilkséges.

Csaladi vagy hivatalos tavolmaradasi engedélyt 3 napig az osztalyfondk, 3 napnal
hosszabb tavolmaradas esetén az igazgatd adhat.

A hidnyzasok igazolasét a mulasztas megsziinte utani elsd osztalyfonoki oran vagy a
hianyzast koévetd elst tanitasi napon be kell mutatni az osztalyfonsknek.

A tavolmaradast kdvetd 5 tanitési napon beliil nem igazolt mulasztést igazolatlannak

kell tekinteni.
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A tanuld elsé igazolatlan mulasztasakor az iskola értesiti a sziil6t, melyben felhivja a
szl figyelmét az 1gazolatlan mulasztas kivetkezményeire is.

Ismételt igazolatlan mulasztas esetén a gyermekjoléti szolgalattal egytittmiikddve ve-szi
fel az iskola a kapcsolatot a sziilével.

Ha a tanul6 egy tanitdsi évben 10 6rdnél tdbbet mulaszt igazolatlanul, az iskola igaz-
gatdja értesiti a gyermek lakohelye szerinti illetékes jegyzét, a teriiletileg illetékes
gyermekjoléti szolgalatot €s szocialis kdzpontot.

Alapfoki muvészetoktatasban akinek fGtargyban, kotelezd és kotelezben vélasztott
targyakban az igazolatlan hidnyzasainak szadma meghaladja a 10 tanitasi oOrat, tanuldi
jogviszonya megsziinik, feltéve, ha az iskola a tanulét, kiskord tanuld esetén a sziil6t
legalabb két alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezmé-
nyeire.

A tanul6k igazolatlan mulasztasa esetén az aldbbi biintetést alkalmazzuk: 1 igazolatlan
Ora — szobeli osztalyfénoki figyelmeztetés, 2 - 5 igazolatlan dra — osztalyfénski fi-
gyelmeztetés, 5 - 10 igazolatlan ora — osztalyfonski int6, 10 vagy tébb igazolatlan 6ra

— igazgatdi figyelmeztetés. A blintetések a magatartas értékelésénél is beszamitanak.

Ha a tanuld a tandrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, amit igazolnia
kell. Az 6rakrdl valé indokolatlan késés fegyelmi vétség. Haromszori késés utan
€ppen olyan biintetés jar, mint egy igazolatlan oraért.

A tanulok altal vallalt szakkdri foglalkozasokrdl, napkdzis foglalkozasokrdl, tanulé-
sz0bardl vald késésre és hidnyzasra is a fentiek érvényesek.

Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és az igazolatlan mulasztasa egyuttesen a
250 orat, illetve egy adott tantargybdl a tanitasi orak 30%-4t meghaladja, és emiatt a
tanulo teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi
év végén nem osztalyozhatd. Kérésre a nevelbtestiilet engedélyével a tanuléd osztalyo-
zovizsgat techet. A nevelGtestillet az osztalyozovizsga letételét megtagadhatja, ha az

igazolatlan mulasztidsok szama meghaladhatja az igazolt mulasztisok szamat.
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6. Elektronikus naplé hasznalata esetén a sziill6 részérol
torténd hozzaférés modja «

A tanulé személyes adatait az iskola a rendeletben leirtak szerint tarolja. A tanuld
osztalyfénokének jelzi, ha meg kivan gydzédni arrdl, hogy megfelelnek-e a
valosagnak. Személyes adatainak torlését, helyesbitését is osztalyfonokénél kérheti. a.
Iskolank a tanulék értékelésének rogzitésére a 2017/18. tanévtdl elekironikus naplot
hasznal.

b. Az intézménybe Gjonnan felvett tanuldk szilei az elsd sziiloi értekezleten
személyesen kapjak meg az e-naplohoz a gyermekiikre vonatkozo jelszot. A szild ezt
a jelszot a gyermek tanulményai alatt végig hasznalhatja.

c. Az elektronikus naplo bejegyzéseit a sziilék egy internetes halozati kapcsolattal
rendelkezd szamitogép segitségével megtekinthetik.

d. A sziilok — megfeleld jogosultsag birtokaban: regisztracio és jelszd beirasa utan —
hozzaférhetnek az elektronikus napldhoz, megnézhetik sajat gyermekilk érdemjegyeit,
osztalyzatait, dicséreteit és elmarasztalasait, a mulasztasokat, a mulasztasok igazolasat,
illetve a tanuld iskolai életéhez kapcsolddd kiilonbozd bejegyzéseket, valamint az
altaluk elore megadott elektronikus cimre minden bejegyzésrol tizenetet kapnak.

e. Az elektronikus naplohoz a sziilok sziil6i, illetve kiilon tanuléi hozzaférést
igényelhetnek.

f. Az iskola elektronikus napldja az iskola honlapjén, illetve az osztalyfénok altal
megadott mas internet cimen keresztiil érhetd el.

g. Az elektronikus naplét a pedagdgusok, a sziilék és a tanulok egymas kozotti
értesitések, tizenetek kiildésére is hasznalhatjak.

h. Abban az esetben, ha a sziilé az osztalyféndknek irasban jelzi, hogy nem tudja
hasznalni az e-naplét, az iskola 5 munkanapon beliil 0 hozzaférést biztosit szdmara.

i. Amennyiben a sziil§ targyi feltételei nem teszik lehetéveé az elektronikus napléhoz
valo hozzaférést, az iskola a sajat épiiletében egy internet hozzaféréssel ellatott
szamitogépet bocsat a sziilé rendelkezésre vagy nyomtatott formaban biztositja az

informaciokat.
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7. A 17/2014. (I11. 12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagogus-
kézikonyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatds, valamint az iskolai
tankonyvellatas jelent6sen moédosult rendjét hatarozza meg. Ez a
kovetkezoket irja eld.

32. § (5) Az iskola igazgatdja gondoskodik arrdl, hogy az Nkt. 46. § (5) bekezdése alapjan az
allam altal téritésmentesen biztositott tankonyveket — a munkafiizetek kivételével —, tovabba a
pedagdgus-kézikbnyveket az iskola konyvtari allomdny nyilvantartisdba vegyék, a
tovabbiakban az iskolai konyvtari alloméanyban elkiilonitetten kezeljék, és a tanulo, illetve a
pedagégus részére a tanév feladataihoz az iskola hazirendjében meghatarozottak
szerint bocsassak rendelkezésre.

(8) Az iskolai tankdnyvrendelés elkészitésének és az ahhoz kapcsolodd fenntartdi egyetértd
nyilatkozat beszerzésének modjat, tovabba e rendeletben nem szabélyozott kérdéseit az iskola

hazirendjében kell meghatarozni.

Az ingyenes tankOnyvellatasra jogosult didkok szadmdéra a tankdnyveket az iskolai kényvtar
allomanybdl biztositjuk. A tanuldk és a pedagogusok a tanév soran sziikséges koteteket, a
szilkséges pedagégus kézikdnyveket a pedagogusok altal meghatarozott idopontban
kolcsondzhetik ki a kdnyvtarbol.

A tankdnyvrendelést — a munkakdzosségek véleményének kikérésével — az igazgatod altal
meghbizott tankonyvfelelds késziti el. Az igazgatd tajékoztatja a sziléket a megrendelt
tankonyvek korérdl, lehetévé teszi, hogy a tankényvrendelést a sziiléi munkakdzosség
véleményezze. Az igazgato elektronikus formaban megkildi a tankdnyvrendelési adatokat a

fenntartonak, €s beszerzi a fenntarto irdsos egyetértéd nyilatkozatat.”
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8. Nyilvanossagra hozatal

A Hézirend egy roviditett példanyat a tanuloknak és a sziiloknek az els6 tanév meg-
kezdésekor, atiratkozaskor, illetve a Hazirend érdemi modosulasakor 4t kell adni.

A Hazirend nyilvanos, barki szdméara hozzaférhet$ az iskola kényvtardban, az igazga-
101, az igazgatOhelyettesi irodaban és a tanéri szobdban, illetve megtekinthetd az iskola
honlapjan.

A Hazirend értelmezése osztalyfonoki ora keretében megtorténik, sziiléi értekezleten
is ismertetésre keriil.

A Hézirend egy roviditett példanya kifliggesztésre keriil a foldszinti folyosd falivjsag-

jan.
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9. Zaro rendelkezések

Ezen Hazirendet elfogadta a neveldtestiilet 2021.februdr 3-1 értekezletén.

WW B! ke s,

Toth Ilona Pappné Hekker Szilvia
igazgatd SZM elnok
Egyetértett:
[k sy Fpiobs
Melathné Magyar Ildiko
DOK segité pedagdgus
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10. Mellekletek

10.1. Jutalmazas

Kiemelkedé tevékenységért az iskolank tanuldi, kézosségei €s csoportjai jutalmazésok-
ban részesiilhetnek.

A végzett kiemelkedé munka altalaban tanévenként kerdil jutalmazésra.

Egvéni jutalmazasok:

A jutalmazasok formai:

Osztalyfonoki dicséret: odaitélésrdl az osztalyfonsk dont, adhatd tobb dicséret alapjan,
vagy egyszeri kdzsségi munkaért.

Szaktandri dicséret: odaitélést a szaktanar hatarozza meg. Adhato az adott tantérgyban
elért versenyeredményekeért, kutatd-, vagy sorozatos gylytémunkaért és folyamatos ki-
emelkedd tanulmanyi munkéért, szakkori, szertarosi, stb. munkaért:

Igazgatoi dicséret: tanulményi varosi, megyei, orszagos versenyen elért I-1I1. helyezet-
teknek, valamint minden mas esetben, amikor a tanulé kiemelkedo teljesitményt nytjt.

Neveldtestiileti dicséret: a tantestiilet szavazata alapjan, tanév végén adhato.

A jutalmak formai:

kényvjutalom,

targyjutalom,

oklevél,

az iskola jo& sportoldja dij

az iskola kivald sportoldja dij

végzOs diakoknak Szieberth Rébert Emléklap
végzds didkoknak Szieberth Rébert Emlékplakett
végzds didkoknak Az év tanuldja dij

Az osztalyfénok javaslata alapjan a tantestiilet dont a fenti jutalmak odaitélésérol
az alabbi érdemekeért:
kiemelkedd tanulmanyi eredmeny
példamutat6 szorgalom
versenyeken, pdlyazatokon vald eredményes részvétel
az iskola érdekében végzett tevékenység
kiemelked6 kulturdlis, illetve sporttevékenység

kiemelkedd kozésségi munka
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Osztalvkozosségek jutalmazasa

A gondozott tanterem mozgalomban kiemelkedd eredményeket elérd osztalyok,
kozos-segek /I-11-111. helyezés, illetve kiildndij/ az alabbi jutalomban részesiilnek:

I. helyezett: szabadnap (mely kirdndulasra hasznalhato fel)+ hozzajarulas a
kirandulés koltségeihez

II-111. helyezett, illetve kiilondij: szinhaz, hangverseny, mizeum, erdei iskola stb.
kdltsé-geinek fedezése, illetve ehhez vald hozzajarulas

A dicséretek, jutalmazasok, illetve elmarasztalasok kdzzétételére iskolagyiiléseken

keriil sor, illetve kifiggesztésre keriil a foldszinti faliGjsagon.

10. 2. Fegyelmezo intézkedések

A biintetés okai:

hianyos és rendetien munka,

a felszerelés gyakori hianyossaga, hazi feladat hidnya,

az tajékoztato fiizet, ellenérzé megrongalasa, firkalasa, elvesztése,

fegyelmezetlen magatartas, illetlen és tragar kifejezések hasznalata,

orak alatti fegyelmezetlenség (beszélgetés, massal vald foglalkozas, tiszteletlen
meg-nyilvanulds, 6nhibabdl torténd késés),

egyéb iskolai foglalkozason megnyilvanulé rendbonto viselkedés,

iskolai innepségeken rendzavard viselkedés, masok figyelmének elvonasa

orak kozti szlnetekben tantsitott fegyelmezetlen magatartis (ligyeletessel szembeni
engedetlenség, a mésok testi épségének a veszélyeztetése, szaktanteremben valé indo-
kolatlan tartozkodas). A kozosség érdekeit sérté magatartas,

ismetelt késés, a hazirend megszegése,

gondatlanul vagy szandékosan okozott kar, rongélas,

igazolatlan mulasztas

A fegvelmezd intézkedések maodjai:

Az iskolai fegyelmez6 intézkedések kiszabasandl a fokozatossag elve érvényesiil,
mely-t6l indokolt esetben a vétség stlyatdl fiiggben el lehet térmni.
Szaktanari figyehmeztetés: szébeli, irasbeli
Osztalyfonoki figyelmeztetés: szobeli, irasbeli

Osztalyfondki intd: irasbeli
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Osztalyfondki megrovas: irasbeli

Igazgator figyelmeztetés: irasbeli

Igazgatdi inté: {rasbeli

Igazgatot megrovas: irasbeli

Nevel6testiileti figyelmeztetés: irasbeli

Kizarés az alapfoka miivészetoktatdsi iskolabdl — alapfoku miivészetoktatasban

részt-vevd ndvendék esetén

Fegvelmi eljaras:

Ha a tanuld kotelességeit vétkesen vagy sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan
irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetS. (pl.: mas tulajdondnak elsajatitdsa,
érdemjegy hamisitds, beirasok térlése, igazolatlan hianyzas, szl alairdsdnak hamisitésa,
szandékos rongalas, kabitészer fogyasztdsa vagy terjesztése, felnotiekkel vagy tarsakkal
szembeni durva, agressziv magatartas). A fegyelmi eljards 1épéseit jogszabaly (Ktv. 76.§)

hatérozza meg,

A biintetGjogi és fegyelmi eljaras hatélya ald nem tartozd cselekmények megel6zésének,
kivizsgalasanak, elbiradlasanak elvei és intézkedései

A tanulé az iskola pedagogusa vagy mas alkalmazottja ellen irdnyuld kozdsségelienes
cselekmenyt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kdzdGsségi egylittélés
szabalyaival alapvet6en ellentétes magatartast tandsit, amely sérti az iskola helyi normait és
a nevelésioktatasi folyamatban résztvevd tanuldk és pedagégusok alapvetd érdekeit. Ha a
tanulo altal elkdvetett kodzosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés
biintetdjogi felelGsseg hatalya ala tartozik, a sziikséges hatdsagi (menték ill. csaladsegitd)
bejelentést haladéktalanul be kell nydjtani. Ha a kbzdsségellenes magatartas fegyelmi eljards
hatalya ald tartozik, a fegyeimi eljarast a tudomasszerzéstél szamitott nyolc napon beliil meg
kell inditani. Ha a kézésségellenes magatartds vagy az azzal térténd fenyegetés nem mindgsiil
szabalysértésnek vagy blncselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a cselekményrél
szold  tudomadsszerzéstfl szdmitott 6t napon belil vizsgalatot kezdeményez a
kdzésségellenes magatartast vagy az azzal torténé fenyegetést vélhetGen megvaldsitéd tanuld
ellen, amelybe bevonja a tanuld sziileit. A vizsgalat lefolytatasara az intézmény igazgatdja
harom f8s bizottsagot hoz létre, amelyet maga vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsadgnak meg
kell itélnie, hogy cselekedetével a tanulé megvalositotta-e a kdzdsségellenes magatartast
vagy az azzal torténd fenyegetést. A vizsgalatban a bizottsdgnak meg kell dllapitania, hogy az
elkovetett cselekmény biintetGjogi vagy fegyelmi eljaras hatélya ald tartozik-e vagy sem. Az

elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az

22



iskolakdzésség vagy osztdlykézisség mikodését, az iskolai nevelG-oktaté munka nyugodt
folytatasanak feltételeit, milyen tanuléi, pedagégusi, munkavallaloi kérre jelent fenyegetést,
milyen mértékben all szemben a szokasos tarsadalmi, iskolai kommunikacids eljarasokkal,
valamint a helyi szokasrenddel. A vizsgalatnak és az alkalmazandd intézkedéseknek a tovabbi
hasonlé cselekedetek megel&zését, valamint a kdzdsségellenes magatartast megvaldsitd
tanulo elszigetelését, az iskolai kGzvélemény elitélé motivaciojat kell szolgalniuk.

Iskolankban iskoladr tevékenykedik 2020. szeptember 1-t6i.

10. 3. Kartéritési kotelezettség

Amennyiben a tanulo az iskola teriiletén kart okoz, az intézmény felhivja a szilét a kar
megtéritésére. A szandékos karokozés fegyelmezé intézkedést, illetve silyosabb esetben fe-
gyelmi eljarast von maga utdn. A kartérités elmaradasa esetén az eldirasoknak megfelelden az
iskola pert indithat.

A nagykoru ndvendék vagy kiskord tanulé esetén, annak tdrvényes képviseldje teljes
anyagi felel0sséggel tartozik a kikolesdnzoétt hangszerért, ha a hangszer elvész vagy barmi-
lyen okozott kar keletkezik benne.

A tanulé felszerelésének eltlinésekor az intézményt akkor terheli felelésség, ha a diak az
iskolai szabalyokat betartja.

Az iskolai munkahoz nem tartozo, sajat feleldsségre behozott targyakat, eszkdzdket a
tanoran nem haszndlhatja, s az azokban bekdvetkezett karért az iskola feleldsséget nem véllal.

Talalt targyat a portan kell leadni, illetve ott lehet felvenni. Nagyobb értékil targyat az

irodaban kell leadni.

A tanulé altal eldallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozé dijazas

szabalyai

1. A tanulo jogutédjaként az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a
birtokaba keriilt dolog felett, amelyet a tanulo allitott el6 a tanuldi jogviszonyabol eredd
kotelezettségének teljesitésével Osszefliggésben, illetve a tanuldi jogviszonyhoz kapcsolodd,
azonban az abbol szarmazd kételezettségekhez nem kot6d6 feladatok teljesitésekor.

2. A tanulot dijazas illeti meg, ha az iskola a vagyoni jogokat masra ruhazza 4t.

3. Ha az iskola a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, kiteles azt -
kérelemre - a tanuld részére az iratkezelésre vonatkozo rendelkezések megtartdsa mellett a
jogviszony megszinésekor visszaadni.

4. Az 1. pontban meghatarozott esetben a tanuldt megfelels dijazas illeti meg. A

megfelelé dijazasban a tanulo - tizennegyedik életévét be nem toltott tanuld esetén sziildje
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egyetértésével - €s a nevelési-oktatasi intézmény allapodik meg, ha a vagyoni jog atruhdzasa
folyamat részeként, rendszeresen, osztaly, csoport keretében elkészitett dolgok vagyoni
jogénak atruhdzasa esetén a megfeleld dijazast a teljes oktatasi folyamatban részt vevok altal

végzett tevékenységre megallapithaté eredmény (nyereség) terhére kell megéllapitani.

Téritési dij ellenében igénybe vehetd ellatasok:
Az alapfoka miivészetoktatasi intézményben:

* heti négy tanorai foglalkozas a fotargy gyakorlatanak és elméletének elsajatitisahoz,
évenkénti egy meghallgatas (vizsga) és egy miivészi eldadas, egy alkalommal - tanulmanyi
eredmények nem teljesitése miatt - az éviolyam megismétlése,

A gyermek, tanuld a nevelési-oktatasi intézményben igénybe vett étkezésért
jogszabalyban meghatarozottak szerint téritési dijat fizet.

Tandijért igénybe veheto szolgaltatasok

Az alapfokd miivészetoktatisban a heti hat tandrat meghaladé tanodrai foglalkozas utan a
tanuld tandijat kételes fizetni, melyet tanév elején a jelentkezés alapjan allapit meg az
intézmény.

A téritési dij és tandij befizetésére vonatkozo szabalyok

A meghatarozott téritési dijak befizetésének id6pontja: havi szolgéltatasok esetén a
targyhonap 05-15-ig, a miivészeti oktatasnal két részletben egyszer oktdber 15-ig az elso,

marcius 15-ig a masodik részletet kell befizetni az intézmény titkarsagan.
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10. 4. Tanulok értékelése

Tantargyi osztalyzatok:

5 jeles a tanuld a tdrzsanyagon tali ismereteket is elsajatitotta, és segitség nélkiil
tudja alkalmazni
4 jo a tanulo a térzsanyagot elsajatitotta, és segitség nélkiil tudja alkalmazni

3 kozepes atanulo a trzsanyagot elsajatitotta, s segitséggel tudja alkalmazni

2 elégséges tanul6 a térzsanyag lényegét elsajatitotta, €s jelentds segitséggel tudja
al-kalmazni

1 elégtelen a tanuld a torzsanyagot sem sajatitotta el, vagy segitséggel is nehezen tudja

alkahmazni

Sajatos nevelési igénvyii tanulok értékelése

A sajatos nevelési igényiil tanuloknak integralt ellatasa folyik specidlis tanterv alapjan,
igy az ellenbrzési, értékelési, ill. mindsitési eljaras megegyezik az eléztekben leirtakkal.

Amennyiben a szakértdi vélemény az alabbi megallapitdsokat teszi:
Szébeli szamonkérés el6térbe helyezése: ez esetben a szaktanar az irdsbeli beszdmol-
tatds helyett a szobeli szdmonkérést alkalmazza valamennyi irasban torténd (irdsbeli
felelet, témazard dolgozat) szamonkérés helyett;
Tantargyrészek értékelése aldli mentesités: az adott tantargyon beliil az érintett tan-
targyrész nem keriil mindsitésre;
Tantargy mindsitése aloli mentesités: a tanuldt évkdzben érdemjeggyel értékeli a ne-
veld, de sem félévkor, sem év végén nem mindsiti osztalyzattal. A tantargyi mindsités
al6l mentesitett tanuld esetében széveges értékelés tartalmazza, hogy a szakvélemény-

ben javasolt fejlesztés hogyan valdsult meg.

Magatartasi jegyek

A tanulé magatartasat €s szorgalmat az osztalyfondk negyedévente értékeli.
Iskolankban a magatartds értékelésének és minésitésének a kovetelményei a kivetkezok:
Példas (5) az a tanulo aki:
A hazirendet betartja
A tandran és tanoran kivill példamutatoan, rendesen viselkedik, kételességtudo,
fel-adatait teljesiti
Onként vallal feladatokat és azokat teljesiti

Tarsaival, nevelbivel, a felndttekkel szemben udvariasan, segitékészen viselkedik
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Az osztaly és az iskolai kézOsseg életében aktivan részt vesz
Ovija és védi az iskola felszerelését, a kornyezetét nincs irasbeli figyelmeztetése,
intdje vagy megrovésa

Nincs igazolatlan Ordja

A tanéran és a tandran kiviili foglalkozasokon rendesen viselkedik
Feladatit a t6le elvarhaté modon teljesiti
Az osztaly vagy iskolakdzdsség munkajaban felkérésre, biztatasra vesz részt

Nines irdsbeli int6je vagy megrovasa.

Az iskolal hazirend el6irdsait nem minden esetben tartja be

A tandran vagy tandran kiviil t6bbszor fegyelmezetleniil viselkedik
Feladatait nem minden esetben teljesiti

El6fordul, hogy tarsaival, a felnéttekkel szemben udvariatlan, durva
A kbzdsség, az iskola szabalyaihoz nehezen alkalmazkodik
Igazolatlanul mulasztott

Osztalyfondki intdje, illetve szaktanari figyelmeztetése van.

A hdzirend el6irasait sorozatosan megsérti

Feladatait egyaltalan nem, vagy csak ritkan teljesiti

Magatartasa fegyelmezetlen, rendetlen

Tarsaival, a feln6ttekkel szemben rendszeresen udvariatlanul, durvan viselkedik
Viselkedése rombolo hatasu, az iskolai nevelést, oktatast akadalyozza

Taébb szaktanari figyelmeztetést kapott, illetve osztalyfondki megrovasa vagy

ennél magasabb foki biintetése van.

Szorgalmi jegvek

A tanulok szorgalmanak értékelésénél, mindsitésénél az 1-8. évfolyamon a példas (5), jo

(4), valtozd (3), hanyag (2) osztalyzatokat, illetve mindsitést hasznaljuk.

A félévi és év végi osztalyzatot, mindsitést az osztalyféndk az osztilyban tanité nevelok

véleménye alapjan &allapitja meg. A tGbbség véleménye a dontd az elbirdlaskor, egyenld sza-

mu szavazat esetén az osztalyféndk dont.

Iskolankban a szorgalom értékelésének és mindsitésének a kovetelményei a kovetkezok:
Példas: (5) az a tanul6 aki:
Képességeinek megfeleld, egyenletes tanulmdnyi teljesitményt nyujt

Tanulmanyi feladatait minden tantargybol rendszeresen elvégzi
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Tanodrakon aktiv,

A tandrékon kiviili foglalkozdsokon, versenyeken dnként részt vesz

rrrrr

Képességeinek megfeleld viszonylag egyenletes tanulmanyi teljesitményt nytjt
Rendszeresen, megbizhatéan dolgozik

A tandrakon tobbnyire aktiv

Tobblet feladatot, tanéran kiviili foglalkozasokon vagy versenyeken vald
részvételt vallal, az ilyen jellegli megbizatést teljesiti

Taneszkozei rendezettek, ezeket a tanitasi 6rakra elhozza

Tanulmanyi eredmeénye elmarad képességeitol

Tanulményi munkaja ingadozod, a tanulasban nem kitarto, feladatait nem mindig
telje-siti

Felszerelése, hazi feladata gyakran hidnyzik,

Erdemjegyeit, osztalyzatait tobb targybol is lerontja

Onallé munkéjaban figyelmetlen, a tandran tébbnyire csak figyelmezetésre, feliigye-

lettel dolgozik.

Képességeihez mérten tanulmanyi kitelezettségeit nem teljesiti
Munkajaban megbizhatatlan, figyelmetlen

Feladatait toébbnyire nem végzi el

Felszerelése hianyos, taneszkdzei rendetlenek

A tanulashoz nytjtott neveldi vagy tanuléi segitséget nem fogadja el, annak
ellensze-giil

A felévi vagy év végi osztalyzata valamely tantargybdl elégtelen

A szorgalom elbirdlasakor az egyes érdemjegyek, mindsitések eléréséhez a felsorolt

szempontok koziil legaldabb haromnak az egylittes megléte (vagy megsértése) sziikséges.
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10. 5. Tantargyvalasztas

Kiskort tanulé esetén a tantargyvélasztds jogat a sziild gyakorolhatja.
Iskolankban a valaszthatd tantargyakat a Pedagogiai Program helyi tanterve (az egyes

¢vfo-lyamok oraterve) tartalmazza.

10. 6. Sziilékkel valé kapcsolattartas

Sziiloi értekezletek:

A tanévben legalabb 2 sziil6i értekezletet kell tartani, ezek idépontjardl az
osztalyfond-kok a tdjékoztatd fiizeten keresztiil értesitik a sziildket.
Sziil6i értekezletet szeptember, januar és majus honapokban tartunk, illetve amikor

az osztalyfénokok sziikségesnek latjak.

Fogado ordk:
Fogadd orékat novemberben, marciusban és méjusban tartunk, illetve lehetdség

van egyéni fogado 6rak meghirdetésére is.

A tanuldk, a sziildk tajékoztatasa és véleménynyilvanitisa

A tanulokat az iskola egészének életérol, az iskolai munkatervrél, az aktualis tudnivalok-
rél az iskola igazgatGja: az iskolai didkdnkorményzat vezetdségi iilésén legalabb félévente, az
iskolagytilésen tanévenként legalabb két alkalommal, a foldszinti folyoson elhelyezett hirde-
t6tablan keresztiil folyamatosan tdjékoztatja.

A tanuldkat az osztalyfonokok az osztalyfonoki orakon folyamatosan tdjékoztatjak.

A tanuldt és a tanulo sziileit a tanuld fejlédésérél, egyéni haladésarol a neveldk folyama-

tosan szdban és a tdjékoztatd fiizetben (ellendrz6 kdnyvben) irdsban tajékoztatjak.
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2.5z . melelkldek

Pécsi Szieberth Robert Altalanos Iskola és
Alapfoku Mivészeti Iskola

Hatalyos 2021. februar 1-jétol




I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. Bevezetd

A Pécsi Szieberth Rébert Altalanos Iskola és Alapfokt Miivészeti Iskola (tovdbbiakban iskola)
Fegyelmi eljards szabalyzata (tovibbiakban szabalyzat) a Szervezeti és Mifkodési Szabdlyzat

(tovabbiakban SZMSZ) melléklete.
1.2. A szabalyzat célja

A fegyelmi eljdras alapvetd célja az iskola feladataihoz sziikséges rend fenntartdsa érdekében a
jogszabalyok keretei kozdtt azon esetck kivizsgéldsa, amikor a didkok kételezettségeiket
megszegték, ennek bizonyitdsa esetén a kotelezetiségszegések szankcionalasa. JelentOsen és
hangsulyosan kiemelt célja a fegyelmi eljarasnak és az eljaras adta jogi lehetdségeknek, hogy
megelézzilk a korai iskolaelhagyast, jelentSsen csdkkentsiik a lemorzsolddést. Az eljards masik
célja ugyanakkor a kotelességszegt digk és tirsai meggydzése arrdl, hogy a kitelességszegés

és a masok jogainak megsértése elkeriilhetetlen kovetkezménye a felelésségre vonas.

A szabalyzat meghatarozza és szabdlyozza
a) a fegyelm bizottsag szervezeti felépitését,
b) a fegyelmi bizottsag tagjainak feladatait,
¢) az iskolai fegyelmi bizottsag mikodését,

d) a fegyelmi eljards menetét, szabalyozottsagat, a jogkdvetkezményt €s a jogorvoslati
lehetéségeket.

1.3. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat személyi hatélya kiterjed az iskola valamennyi tanuldjéra, a fegyelmi bizottsag
tagjaira és jegyz6jére, illetve a fegyelmi eljarasba bevont személyekre. Jelen szabalyzat teriileti
hatélya kiterjed minden olyan helyre, melyre vonatkozdan az intézmény SZMSZ-¢, Hazirendje,

egyéb belsé dokumentuma a tanuld részére kotelezettséget allapit meg.

1.4. A szabalyzatot meghatirozé jogszabalyek, dokumentumok
A szabalyzat az aldbbi jogszabalyok:

= 2011. évi CXC. tdrvény a nemzeti kdznevelésrol,



# 20/2012.(VIIL. 31.)EMMIrendeletanevelési-oktatasiintézmények mtikddésérdla

kdznevelési intézmények névhasznalatarol,
¢ 2004. éviCXL.torvényakdzigazgatasihatosagieljarasésszolgaltatas dabncs

szabalyairdl.

A szabalyzat alapjat az alabbi intézményi dokumentumok adjak:
a) az iskola SZMSZ-e,
b) az iskola Pedagogiai Programja,

¢) az iskola Hazirendje.

2. AFEGYELMI ELJARAS SZABALYAI

2.1, A fegyelmi eljaras meginditisa
Az a tanuld, aki kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, vét a Hazirendben foglalt
szabalyok ellen, fegyelmez6 intézkedésben részesitheté vagy fegyelmi eljérds

kezdeményezhet0 vele szembe.

Fegyelmi eljaras meginditasiat kezdeményezheti:
a) az iskola igazgatdja,

b) az osztalyfonok,

c) a szaktanar,

d) gazdalkodo szervezet képviseldje,

e) sértett tanuld, kiskori tanuld esetén annak sziiléje vagy gondviseldje.

A fegyelmi eljaras kezdeményezését irasban kell megtenni a fegyelmi bizottsag elndke részére,
melyben régziteni kell a kezdeményezés tényét, indoklasat valamint tanuldszerz8dés esetén a

gazdalkodo szervezet nevét, cimét és képviselbjének nevét (1. szamu fiiggelék).



Amennyiben a fegyelmi eljards meginditdsat a tanuld, kiskord tanuldé esetén a sziild

kezdeményezi, a fegyelmi eljaras meginditisa és lefolytatasa kdtelezo.

Nem indithato fegyelmi eljaras, ha

a) ha a kotelezettségszegés ota harom hénap mar eltelt;

b) ha a kételezettségszegés miatt biintetd- vagy szabalysértési eljaras indult, €s az nem az
eljaras meginditdsanak alapjaul szolgald inditvany elutasitdséval vagy felmentéssel végziditt,
a hatarid6t a jogerds hatarozat kozlésétd] kell szamitani. A fegyelmi bizottsag elndke a fegyelmi
targyalds meginditasat kezdeményez$ kérelem atvételétsl szamitott 5 napon belill értesiti az

érintett személyeket a fegyelmi cljaras meginditasarol.

2.2. Ertesités a fegyelmi targyalasrél
A fegyelmi eljaras meginditasirél értesiteni kell:
== a kotelességszegéssel gyanusitott tanulot,

& a kotelességszegéssel gyantsitott tanuld sziilojét,

Kotelességszegéssel gyantsitott kiskor(l tanuld esetében az értesitést tértivevényes
kiildeményként kell elkiildeni a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld sziildjének, a kiskord
tanuld részére az értesités az iskoldban személyesen kerlil dtadasra, igazolt atvétellel. Az
értesitést oly modon kell kikiildeni, hogy azt a tanulé, a sziil$ kiilén-kiilon a targyalds el6tt

legalabb nyolc nappal megkapja.



=% atanuld, aszild ismételt szabalyszerii meghivas ellenére nem jelenik meg, hiszen

angy kell tekinteni, hogy a tanuld, a sziil nem €l a védekezés lehetdségével és a

fegyelmi eljaras nélkiile is lefolytathato.

2.3. A fegyelmi targyalas

A fegyelmi eljarast — a meginditasatol szamitott harminc napon beliil — egy targyalason be kell
fejezni. A targyalas megtartiasanak nem akadalya, ha a tanuld vagy sziil6je/gondviselGje irdsban
bejelenti, hogy azon nem kivan részt venni. A fegyelmi eljarasban a tanuldt és a sziilét
meghatalmazott is képviselheti. A képviselonek a fegyelmi targyalds el6tt at kell adnia a

fegyelmi bizottsig elndkének a tanuld vagy a sziild altal aldirt meghatalmazast.
frasbeli meghatalmazas nélkiil a tanulé, sziilé nem képviselhetd a fegyelmi targyalason.

A fegyelmi targyalason részt vevd személyek:

a) fegyelmi bizottsag tagjai,

b) jegyzékodnyvvezetd,

c) értesitett személyek,

d) osztalyfondk,

e) didkonkormanyzat képvisel§je,

f) ha a fegyelmi vétség megkivanja szakérté(k),tant(k).

A fegyelmi eljaras soran a tanulot meg kell hallgatni, és biztositani kell, hogy éllaspontjat,

védekezését eldadja. A kiskori tanul6 kérésére a meghallgatason a sziilé részvételét biztositani

kell.

A fegyelmi bizottsdg kiteles a hatdrozathozatalhoz sziikséges tényallast tisztazni. Ha ehhez a
rendelkezésre 4ll6 adatok nem elegenddk, hivatalbdl vagy kérelemre bizonyitasi eljarast folytat
le. Bizonyitasi eszkdzok killondsen: a tanuld és a sziil6 nyilatkozata, az irat, a tandvallomas, a

szemle illetve a szakértdi vélemeny.

A fegvelmi eljards soran lehetdséget kell biztositani arra, hogy a tanuld, a sziilé és a
képviseldjiik, tovabba a gazdalkodd szervezetet érinté kérdésekben a gazdilkodo szervezet
képviselbje az ligyre vonatkozo iratokat megtekinthesse, abba az eljaras soran betekinthessen,

az abban foglaltakra véleményt nyilvanithasson, és bizonyitasi inditvannyal élhessen.



Ha a fegyelmi eljaras sordn a kiskor(i tanuld veszélyeztetettsége felmeriil, az iskola igazgatdja

jelzi azt a tanul6 lakohelye, ennek hidnyéban tartozkodasi helye szerint illetékes gyermekjoléti

szolgalatnak, indokolt esetben a gyamhatdsag szaméra is.

A fegyelmi targyaléas nyilvanos. A fegyelmi bizottsag elndke a nyilvanossagot a tanulg, illetve

képviseldje kérésére korlatozhatja, illetve kizarhatja.

A fegyelmi tirgyalasrol és a bizonyitasi eljardsrol jegyzOkonyvet (6. szamu fiiggelék) kell
késziteni, amelyben fel kell tiintetni a targyalas helyét &s idejét, a targyaldson hivatalos
mindségben részt vevok nevét, az elhangzott nyilatkozatok f8bb megéllapitasait. Sz6 szerint
kell régziteni az elhangzottakat, ha a targyalas vezetéje szerint ez indokolt, valamint ha azt a

tanulo, a sziilé kéri.

A fegyelmi targyalas jegyzOkonyvének tartalma:

a) egyeztetd eljaras lefolytatdsa esetén a megéllapodas,

b) didkdnkorméanyzat rogzitett vélemeénye,

¢) sértett{ek) tantivallomasa(i),

d) fegyelmi vétséget elkovetd tanuld nyilatkozata, tantuvallomasa,
¢) szakértéi vélemény(ek),

f) szemle jegyzOkonyve,

g) tanulo atvételérdl szold megallapodas.

A fegyelmi targyalds jegyzokonyvét ala kell irnia a térgyalason hivatalos minéségben jelenlévo,
minden résztvevinek.

2.4. Egyeztetd eljaras
A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras eldzheti meg, amelynek célja
= akotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése,

# ennekalapjanakotelességszegéssel gyanusitottésasérelmetelszenvedd it

megallapodas létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

Egyeztetd eljaras lefolytataséra akkor van lehetdség, ha azzal a sérelmet elszenvedd f€l,
kiskord sérelmet elszenvedd fél esetén a sziil8, valamint a kotelességszegéssel gyanusitott

tanulo, kiskord kotelességszegéssel gyanusitott tanuld esetén a sziil6 egyetért.

A fegyelmi eljards meginditasat megel6zden a kételességszegéssel gyanusitott tanuld, ha a

kotelességszegéssel gyanusitott tanulé kiskort, a sziiléje figyelmét irasban fel kell hivni



értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitdsi napon belil irasban jelentheti be, ha kéri az

egyezteto eljaras lefolytatasat.

A fegyelmi eljarist le kell folytatni,

% ha az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem kérik, vagy
# haabejelentésiskolaba,kollégiumba térténé megérkezésétdl szamitotttizendtigm

beliil az egyeztetd eljaras nem vezetett eredményre.

Harmadszori kotelességszegés esetén az egyeztetd eljaras alkalmazasat elutasithatja a fegyelmi

bizottsag elndke.

Ha a ktelességszegéssel gyantisitott tanul6 €s a sérelmet elszenvedd fél az egyeztetd eljarasban
irasban megallapodott a sérelem orvoslasardl, barmelyik fél kezdeményezésére az irasbeli
megallapodas mellékelésével a fegyelmi eljarast a sérelem orvosldsdhoz sziikséges idére, de
legfeljebb harom hénapra fel kell fliggeszteni. Ha a felfiiggesztés ideje alatt a sérelmet
elszenved6 fél, kiskorti sérelmet elszenvedd fél esetén a sziilé nem kérte a fegyelmi eljards
folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni. Ha a sérelem orvoslaséardl kétott irasbeli
megallapodasban a felek kikétik, az egyeztetd eljaras megéllapitasait €s a meg- allapodéasban
foglaltakat a kdtelességszegt tanul6 osztalykdzdsségében meg lehet vitatni, tovabbd az frasbeli

megallapodasban meghatarozott kérben nyilvanossagra lehet hozni.

Az egyeztetd eljarast olyan nagykort személy vezetheti, akit mind a sérelmet elszenvedd f€l,
mind a kitelességszegd tanuld elfogad. Az oktatasért felelds miniszter feliigyelete alatt miksdo
intézményben miik6dé oktatasiigyi kozvetitdi szolgalat kozvetitdje felkérhetd az egyeztetés

levezetésére.
2.5. Az oktatasiigyi kézvetitd eljaras

Ha az iskola a tanuldt veszélyeztetd okokat pedagdgial eszkozokkel nem tudja megsziintetni,
vagy a tanulokdzdsség védelme érdekében indokolt, segitséget kérhet az oktatasligyi kozvetitdi

szolgalattdl vagy mas, az ifjisagvédelmi, csaladjogi teriileten miikods szolgélattdl.

Az oktatasiigyi kozvetito (a tovabbiakban: kozvetito) a kozvetitdi eljaras sordn partatlanul,
lelkiismeretesen, a szakmai kovetelmények szerint kézremiikodik a megéllapodas
létrehozasaban. A kozvetitonek tiszteletben kell tartania az eljarasban résztvevok emberi
méltosagat, és biztositania kell, hogy a résztvevdk egymassal szemben is tisztelettel jarjanak el.
A kozvetitét a fenntartd egyetértésével az igazgato kéri fel és bizza meg irdsban, a kozvetitd e

tevékenysége korében nem utasithato.



Az egyeztetési eljaras dokumentaciojanak elkészitéséért a kozvetitd felel. Az eljaras sikere

érdekében a kdzvetité elokészitd ililéseket tarthat.

A kozvetitd nem jarhat el, ha

a) valamelyik felet képviseli,

b) a felek barmelyikének a Ptk. 8:1. § 2. pontja szerinti hozzatartoz6ja,

¢} a felek barmelyikével vagy az iskoldval munkaviszonyban, munkavégzésre iranyulo egyéb
jogviszonyban, tovabba tagsigi viszonyban 4ll, ide nem értve a fegyelmi jogkdr gyakorlojatol

kapott felkérést, a vele kitdtt megbizasi jogviszonyt,
d) az Gigyben egyébként érdekelt, elfogult.

Az Ssszeférhetetlenségrol a kozvetité koteles a feleket a felkérést kovetden haladéktalanul

tajékoztatni.

A kozvetitét — ha a felek az irasbeli megéllapoddsban mésképpen nem rendelkeztek -~
titoktartasi kotelezettség terheli minden olyan tényt és adatot illetéen, amelyrol a kézvetit6i
tevékenységével Osszefliggésben szerzett tudomdst. A kozvetitd titoktartési kotelezettsége a

kozvetitdi tevékenység megszlinése utan is fennall.

A kdzvetitét az egyeztetési eljards tirgyaban késdbbi fegyelmi, hatdsagi, birosagi, eljarasba

nem lehet taniiként megidézni.

Ha az oktatasiigyi kbzvetitésre az egyeztetési eljards keretében keriil sor, a megallapodas akkor
jon létre, ha a sérelmet elszenvedd fél és a kotelességszegt tanulo kozott a kdtelességszegessel
okozott kar megtéritése vagy a karos kovetkezményeinek egyéb médon vald jovatétele,

enyhitése tekintetében azonos allaspont alakul ki.
Az egyeztetési eljaras végén a megdllapodas kotelez6 elemeként
a) az egyeztetési megbeszélés helyét, idejét,

b) az eljard kozvetitd, a sérelmet elszenvedt fél, a kotelességszegs tanulo, a képviseld, ¢s az

egyeztetési megbeszélésen részt vevd személyek nevét, lakeimét,
c) a kotelességszegés rovid osszefoglalasat,

d) a sérelem jovatételének modjat, hataridejét,



e) az eljarasi koltség viselését (amennyiben megallapodas nem sziiletett, a felmertilt eljarasi

koltségeket a felek fele-fele ardnyban viselik),
f) a megallapodasra vonatkozo6 nyilvanossagi szabalyokat,

g) a felek, — kiskort kotelességszegd esetén — a sziil6 és a kdzvetitd alairasat irdsban kell

rogziteni.

A megéllapodasban  véllalt kételezettségek nem  iitkdzhetnek jogszabalyba, a
kotelességszegéssel aranyban kell dllniuk, és nem sérthetik a kételességszegd tanulo emberi

meéltosaghoz valo jogat, valamint mas alapvetd jogait.

A kbzvetits a sérelmet elszenvedt fél és a kitelességszegd tanuld kozott 1étrejott megallapodas
egy-egy példanyat a sérelmet elszenvedd félnek és a kotelességszegé tanulonak vagy a jelen

1év képviseldjitknek atadja.

Az egyeztetési eljarasban létrejott megallapodas nem érinti a sérelmet elszenveddnek azt

a jogat, hogy a fegyelmi eljarason kiviil a blincselekményb6l, szabalysértésbdl szarmazo igé-
nyet egyéb eljaras keretében érvényesitse.

Az egyeztetési eljaras azon a napon fejezodik be, amikor

a) a sérelmet elszenvedo fél vagy a kotelességszegd tanulo kijelenti a kozvetits elétt, hogy
kéri a kizvetitoi eljards befejezését,

b) a sérelmet elszenvedd fél vagy a kételességszegd tanuld az egyeztetéshez valod

hozzajarulasat visszavonta,

¢) az egyeztetési eljarasra rendelkezésre alld tizendt nap eredménytelentill telt el, vagy

d) megéllapodas sziiletett.

2.6. A fegyelmi biintetés

A fegyelmi biintetés legfobb célja a nevelés, a megelézés, ennek megfeleléen a fegyelmi
biintetést ugy kell kiszabni, hogy igazodjék a tanulé életkorahoz, értelmi fejlettségéhez, a
fegyelmi vétség sialyahoz, az elkivetett vétkesség fokahoz, tovabba vegye figyelembe az

enyhitd és stilyosbité kériilményeket.



Ha a tanulé a kitelességeit vétkesen és silyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan a

fegyelmi hatarozatba foglalt fegyelmi biintetésben részesithetd, ami lehet:
a) megrovas,

b) szigori megrovas,

¢) meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csdkkentése, illetéleg megvonasa,
d) 4thelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba,

e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,

f) kizaras az iskolabol.

A Kollégium tagja ellen a kollégium rendjének megsértéséért

a) megrovas,

b) szigort megrovas,

¢) meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csdkkentése, megvonasa,

d) 4thelyezés masik szobéba, tanuldcsoportba,

e) kizaras a kollégiumbdl fegyelmi biintetés szabhato ki.

A tanul6val szemben ugyanazért a kdtelességszegésért csak egy fegyelmi biintetés dllapithatd
meg. Ha a kotelességszegés miatt az iskoldban és a kollégiumban is helye lenne fegyelmi
biintetés megallapitisanak, a fegyelmi biintetést abban az intézményegységben (iskola vagy

kollégium) lehet megéllapitani, amelyikben az eljarés el6bb indult.

Meghatarozott kedvezmények, juttatasok csolkkentése, illetéleg megvonasa fegyelmi

biintetés

= szocialis kedvezményekre és juttatdsokra nem alkalmazhato,

= hatalya nem lehet hosszabb hat hénapnal.

Athelyezés masik osztalyba, tanuléesoportba vagy iskolaba fegyelmi biintetés akkor

alkalmazhat6, ha

% aziskolaigazgatdjaatanuldatvételérdlamasikiskolaigazgatdjavalmegallapodott,

=¥ hatalya nem lehet hosszabb tizenkét honapnal.

Eltiltas az adott iskoldban a tanév felytatisatol fegyelmi biintetés



=& Tankoteles tanuldval szemben nem alkalmazhato, nem szabhato6 ki, ha a tanev wg

osztalyzatokatmegallapitottak, kivéve, haatanuldanyéri gyakorlatteljesitésesoran
kovet el fegyelmi biintetéssel sujthato kitelességszegd magatartast,

=& Sziinetel a tanuldi jogviszonya annak, akit fegyelmi hatarozattal a tanév folytatisad
eltiltottak. Ha a birdsag a tanuld javara megvaltoztatja a fegyelmi biintetést, a tanulo
osztalyzatait meg kell dllapitani, ha ez nem lehetséges, lehetdvé kell tenni, hogya
tanuld — valasztasa szerint az iskolaban vagy a fliggetlen vizsgabizottsag el6tt —
osztalyozé vizsgat tegyen.

Hatalya nem lehet hosszabb tizenkét hénapnal.

Kizaras az iskolabdl fegyelmi biintetés

Tankételes tanuléval szemben csak rendkiviili vagy ismétlddd fegyelmi vétség esetén

lehet alkalmazni.

A sziild koteles 1 iskoldt, kollégiumot keresni a tanulénak. Az iskola, kollégium

segitséget nyujt a sziilonek az uj iskola, j kollégium megtalalasaban.

Ha az iskola, a kollégium a fegyelmi biintetés megallapitasardl sz6l6 hatérozat jogerdre

emelkedésétdl szamitott nyole napon beliil a tanul6t fogado iskolatdl, kollégiumtdl nem

kap értesitést arrol, hogy a tanuld a sziilé kezdeményezésére megtortént, a fegyelmi

biintetést hozd iskola, kollégium harom napon beliil koteles megkeresni
megyeszékhely szerinti jéarast kormanyhivatalt. Az

hiarom munkanapon beliil masik, az allami kdzfeladat-ellatasban résztvevd iskolat,

kollégiumot jeldl ki a tanuld szdmara.

Tanuloval szemben indithato fegyelmi eljards szabdlyai
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A tanuloval szemben lefolytatasra keriilé fegyelmi eljards intézményi kereteken beliili

megoldasaban vagyunk érdekeltek.

fgy felhivnam a tisztelt figyehmiiket a 2011. évi CXC. tdrvény 58.§ (5) bekezdésében
foglaltakra, amely igy szol ,,A fegyelmi biintetést hozé iskola, kollégium segitséget nyujt a

sziilének az 0j iskola, kollégium megtalaldsdban.

Abban az esetben, ha az iskola, a kollégium a fegyelmi biintetés megallapitisardl szdlo
hatérozat jogerére emelkedésétdl szamitott nyolc napon belil a tanulét fogadd iskolatol,
kollégiumtél nem kap értesitést arrdl, hogy a tanulé mas iskolaban, kollégiumban torténd
elhelyezése a sziilé kezdeményezésére megtortént, a fegyelmi biintetést hozd iskola, kollégium
hérom napon beliil kételes megkeresni a kiznevelési feladatot ellatd hatdsagot, amely harom
munkanapon beliil mésik, az allami kdzfeladat-ellatasban résztvevd iskolat, kollégiumot jeld!
ki a tanulod szaméra. Az iskolat, kollégiumot ugy kell kijeldlni, hogy a tanuld szdmdra a kijelolt
intézményben a nevelés-oktatas igénybevétele ne jelentsen ardnytalan terhet. Szakképzesi

centrum tanuldja esetében a szakképzési centrum masik tagintézmeénye is kijeldlhet6.”
Jogszabalyi hattér:

= 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrdl

= 20/2012. (VIIL 31.) EMMI-rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl €s a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

= 2004. évi CXL. torvény a kizigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatds altalinos

szabalyairdl
58.8 (4) A fegyelmi biintetés lehet
@) Mmegrovas,
b) szigorii megrovas,
¢) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csdkkentése, megvonasa,
d) athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,
e) eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol,

/) kizaras az iskolabol.
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Fegvelmi biintetés: ha a tanulo kotelességét vétkesen és sulyosan megszegi. { Nkt. 58.§ (3) bek.)

Fegyelmezd intézkedés: ha a kotelességszegés vétkes, de nem stlyos, akkor a jogszabaly
felhatalmazasa alapjan az oktatdsi intézmény hazirendjében meghatdrozott fegyelmezd

intézkedésnek van helye.
Szankciok:

v pedagogiai eszkozok, fegyelmezd intézkedések (alapvetben az intézményekre
vannak bizva, de nem lehet jogellenes)

»  fegyelmi biintetések

Fegyelmi eljaras

Els§ fokon a nevelbtestiilet (vagy nevében eljard fegyelmi bizottsag) hataskorébe tartozik az
eljaras lefolytatasa. Fegyelmi bizottsag Iétrehozasa nem kételezd, kivéve, ha fegyelmi eljaras
részeként fegyelmi targyalds lefolytatasara keriil sor. Fegyelmi targyaldst a neveldtestiilet sajat
tagjai koziil valasztott legalabb haromtagu bizottsag folytatja le. EIndkét a bizottsag tagjai kdziil

valasztja.

Kételezd meginditani, ha a tanulé sajat maga ellen vagy a sziild (kiskorti esetében) kéri. Ebben

az esetben nincs meérlegelési lehetdség.

Fegyelmi eljaras sordn a tanuldt képviselheti a szilloje, térvényes képviseldje, meghatalmazott
képviseld. Ez utdbbi esetben a fegyelmi jogkdr gyakorldjat hivatalos formaban t4jékoztatni kell.

Kiskort tanuld esetén a sziilé6t minden esetben be kell vonni.
Fegyelmi eljaras korlatozasa

=  Nem indithaté fegyelmi eljaras olyan kételességszegés miatt, amelyért mar
fegyelmi biintetésben vagy fegyelmez6 intézkedésben részesiilt, ugyanazon
kitelességszegesért csak egy biintetés allapithatd meg.

* Nem indithatd, ha a kotelességszegéstdl harom hoénap eltelt (blintetd- és

szabalysértési eljaras esetén mashogy alakul a szabaly).
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Fegyelmi eljaras meginditasa

Az értesitésben fel kell tiintetni a fegyelmi targyalas helyét, idSpontjat, azzal a téjékoztatassal,
hogy a targyalést akkor is meg lehet tartani, ha a szabdlyszer(i idézés ellenére a gazdalkodo

szervezet, gazdasdgi kamara képviseldje nem jelenik meg.

Ha a szabélyszerti idézés ellenére a tanuld vagy sziilgje nem jelenik meg, akkor 0j fegyelmi
targyalast kell kitiizni. Tavolmaradésénak tényérél célszeri jegyzékonyvet felvenni és a

fegyelmi targyalasra vonatkoz6 szabalyoknak megfeleléen hitelesiteni.

Masodik fegyelmi tArgyaldsra ugyanazon szabalyok vonatkoznak, mint az elsére, egy
kiegészitéssel. Fel kell hivni a sziil6 és diak figyelmét arra, hogy a megismételt fegyelmi eljaras

mar tavollétikben is megtarthato.

Az értesitést olyan médon kell megkiildeni, hogy a targyalds el6tt legalabb 8 nappal megkapja
az érintett. A sziild és tanuld egyarant kérheti a targyalds elhalasztasét. A kérelem elfogadéséarél
a fegyelmi jogkér gyakorloja dont. Az értesitést tértivevénnyel kell feladni. A tanulo
veszélyeztetettsége esetén az eljards meginditasardl értesiteni kell a gyermekjoléti szolgalatot.
Az eljaras sordn a tanulét figyelmeztetni kell jogaira (iratbetekintés, védekezés, bizonyitasi
inditvany lehetbsége, bizonyitékok megismerése, szakértd kirendelése sajat koltségen,

nyilatkozattétel, jogorvoslat).

Az intézmények sziveskedjenek parhuzamosan tdjékoztatdst adni a DSZC vezetdségének az
egyeztetd elidrds lezdrdsdt kivetden a fegyelmi tirgyalds megkezdésérdl, a tanulo, szild
részére kikiildott értesitéssel egy idoben. A tajékoztatas a végleges dontés meghozatala eldtt
azért fontos, mivel a fegyelmi eljaras eredményeként 1étrejott déntés felelds alairoja a DSzC
foigazgatdja, amely jogat tovabb delegalta az intézmény vezetéjének. Azonban a dontésbdl

fakadd felelésség tovabbra is a foigazgatdt terheli.

A hatéaridében torténd tajékoztatas elengedhetetleniil fontos a jogszerii eljaras lefolytatasanak

szempontjabol.

Egyeztetd eljdrds, mint alternativ konfliktuskezelés (medidcio)
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Minden intézményben biztositani kell az egyezteto eljarast a tanuldk részére. Egyeztett eljaras

lefolytatasara akkor van lehetbség, ha azzal a sérelmet szenvedd fél, sziils, valamint a
kotelességszegéssel gyanusitott tanuld egyetért. Kiskorti gyanusitott sziildje figyelmét irdsban
fel kell hivni az egyeztett eljaras igénybevételének a lehetdségére. A sziild az értesités
kézhezvételétol 5 tanitasi napon beliil jelentheti be igényét erre vonatkozdan. Amennyiben a
szUl6 nem tart igényt ra, illetve a bejelentés iskolaba, kollégiumba toérténd megérkezésétdl
szamitott 15 napon beliill nem vezetett eredményre az egyeztetd eljaras, a fegyelmi eljarast le

kell folytatni.

Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkér gyakorldja az egyeztetd eljards

alkalmazasat elutasithatja.

Ha a kotelességszegh tanuld és sérelmet elszenvedd fél az egyeztetd eljardsban irasban
megallapodott a sérelem orvoslasardl, barmelyik fél kezdeményezésére, a sérelem orvoslasdhoz
sziikséges 1dore, de legfeljebb 3 hénapra fel kell figgeszteni a fegyelmi eljarast. Ha a
felfiiggesztés ideje alatt a sérelmet elszenvedd, illetve sziiloje nem kérte a fegyelmi eljaras

folytatdsat, azt meg kell sziintetni.

Az eljaras lefolytatasaért a fegyelmi jogkor gyakorldja felel.

Meghallgatds és fegyelmi targyalas

Az eljaras soran a tanulot meg kell hallgatni, biztositani kell, hogy védekezését eldadja.
Kiskori meghallgatasanal a sziild részvételét biztositani kell, nagykora esetében jelen lehet.

A meghallgatas célja annak eldontése, hogy a tényallas egyértelmii-e. Ha a tényallas minden
érdekelt fél szamara egyértelmt, azaz nincs kézottikk vita, akkor az eljards sordn fegyelmi
targyalds nélkil 1s meghozhatdé a fegyelmi hatdrozat. Ha a tanuld vitatja a terhére rott

kdtelességszegést, targyalast kell tartani.

Fegyelmi targyalasra sz616 meghivoban fel kell tiintetni az intézmény nevét, cimét, targyalas
idépontjat, helyét. A meghatalmazast jegyzékonyvbe kell mondani, kézokiratba vagy teljes
bizonyité erejli maganokiratba kell foglalni. A meghivét el kell latni iskola bélyegzbvel,

fegyelmi jogkdr gyakorldja aldirasaval.
Fegyelmi targyalds menete:

1. Tanulé figyelmeztetése jogaira.
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2. Ismertetni kell a terhére rétt kotelességszegést.

3. Bizonyitékok bemutatasa.

4. Ugyre vonatkozd iratok megtekintése, arrdl esetlegesen véleménynyilvanitas, bizonyitdsi

inditvany lehetésége.
5. Fegyelmi hatarozat meghozatala.

6. Fegyelmi hatarozat szobeli kihirdetése (rendelkez& rész és rovid indokolas). Ha az Ggy
jellege megkivanja, a hatrozat szébeli kihirdetését az els6fokd fegyelmi jogkor gyakorloja

legfeljebb 8 nappal elhalaszthatja.

A fegyelmi eljarast - a meginditasatol 30 napon beliil — egy térgyalason be kell fejezni
Jegyzokonyv tartalmazza:

= targyalas helyét, idejét,
* targyaldson hivatalos mindségben részt vevok nevét,

= elhangzott nyilatkozatok f6bb megallapitasai

Célszerii rogziteni a jogokra és kotelezettségekre vald figyelmeztetés tényét. Sz6 szerint kell
rdgziteni az elhangzottakat, ha a targyalds vezetje szerint indokolt, valamint ha kérik. A
jegyzbkonyvet a készitije, a targyalas vezetdje, nevelOtestiilet egy kijeldlt tagja iyja ala.

Célszerii aldiratni a jegyzOkonyvet azokkal is, akik a targyaldson nyilatkozatot tettek.
Bizonyitds szabdlyai

A fegyelmi jogkdr gyakorldja kiteles a hatarozathozatalhoz sziikséges tényallast tisztazni. Ha
az chhez sziikséges adatok nem elegendéek, hivatalbdl vagy kérelemre bizonyitasi eljardst kell

lefolytatni.

Bizonyitdsi eszkizok:

= tanulé ill. sziilé nyilatkozata (irasban vagy szdban tehetd, meg is tagadhat6 a
nyilatkozattétel, jegyzOkonyvbe kell foglalni)
= irat (minden olyan targy, amely adatot régzit)

* tanGvallomas (jogszabéalyban meghatarozott esetben megtagadhato
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s szemle (két tipusa: helyszini szemle, szemletérgy)

#  szakértdi vélemény (ha az tigyben jelentds tény vagy egyéb kortilmény

megallapitasahoz kiilonleges szakértelem sziikséges)
Fegyelmi biintetések

= A fegyelmi jogkdr gyakorldjanak harom kérdésben kell allast foglalnia:

» A kotelezettségszegés visszavezethet6-e a tanuldi jogviszonnyal, kollégiumi
tagsagi viszonnyal kapcsolatos kotelezettségekre.

*  Sulyos-e a kotelezettségszeges.

= Vétkesség kérdéset kell vizsgalni, szandékos vagy gondatlan.

» Iskoldban kiszabhaté fegyelmi Dbiintetések: megrovas, szigord megrovas,
meghatarozott kedvezmények, juttatasok cstkkentése, megvondsa, athelyezés
masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba, eltiltas a tanév folytatdsatol,
kizaras az iskolabol.

Tankoteles tanuldval szemben az elsiltdas a tanev folytatasatol, kizards az iskolabol, fegyelmi
biintetés csak rendkiviili és ismétlédo fegyelmi vétség esetén alkalmazhato.

Ekkor a sziilé koételes masik iskolat, keresni. Ha biintetést megéllapité fegyelmi hatarozat
jogerbre emelkedésétdl szamitott 8 napon belill a tanuldt fogado iskolatdl, kollégiumtol nem
kap értesitést arrdl, hogy a tanuldé mas iskolaban t6rténd elhelyezése a sziilo kezdeményezésére
megtortént, a fegyelmi biintetést hozd iskola hdrom napon beliil kételes megkeresni a
kéznevelési feladatot ellatd hatdsagot, amely harom munkanapon beliil mésik, az allami
kozfeladat-ellatasban résztvevd iskoldt jeld] ki a tanuld szamdéra, Az iskolat ugy kell kijeldlni,
hogy a tanuld szamara a kijel6lt intézményben a nevelés-oktatas igénybevétele ne jelentsen
aranytalan terhet. A koznevelési feladatokat ellatdé hatésdg kijel6ld hatdrozata fellebbezésre
valo tekintet nélkiil végrehajthat6. A athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba
fegyelmi biintetés akkor alkalmazhatd, ha az iskola igazgatdja a tanuld atvételérdl a masik
iskola igazgatdjaval megallapodott. A meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése,
megvonasa fegyelmi biintetés szocilis kedvezményekre és juttatisokra nem terjed ki. A kizaras
az iskolabol és az eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol fegyelmi biintetés tankdteles

tanulo esetében nem hajthato végre az 4j tanuldi jogviszony 1étesitéséig,

16



Kétség esetén a tanuld javdra kell donteni, vagyis a fegyelmi eljarast biintetés kiszabasa

nélkiil meg kell sziintetni.

Fegyelmi biintetést hatarozatba kell foglalni.

A hatdrozat meghozatalakor a kivetkezd elvekre kell figyelemmel lenni:
Torvényesség: jogszabdlyban meghatirozott eljarasi rend betartasa.

Személyes felel6sség elve: kdtelezetiségszegés tényét személyre szoloan kell
bizonyitani

Artatlansag vélelme: Senkit sem lehet biindsnek tekinteni, amig fegyelmi felel6sségét
jogerdsen meg nem allapitottak.

Bizonyitottsag kdvetelménye: vadlo bizonyitja az allitisa valodisagat, vitathatatlanna
kell tenni, hogy a vadolt didk kovette el, és azt mds nem kovethette el.

A tanuld életkoranak, értelmi fejlettségének, az elkdvetett cselekmény sulyanak
figyelembe vétele.

Ugyanazért a kotelességszegésért csak egy fegyelmi biintetés allapithaté meg.

Fokozatossag elvének betartisa

Az eljarast hatarozattal meg kell szlintetni: ha

=& tanuld nem kovette el a kotelességszegest,

& kotelességszegés nem indokolja a fegyelmi biintetés kiszabasat,
= kotelességszegéstdl szamitott 3 honap eltelt,

== kotelességszegés ténye nem bizonyithatd

3% nem bizonyithatd, hogy a tanulé kévette el.

Biintetést kiszabo fegyelmi hatarozat részei

Rendelkezd rész tartalma:

= hatirozatot hozd szerv megjeldlése,
* hatdrozat szama, targya,

= tanul$ személyi adatai,
fegyelmi biintetés,

= biintetés 1détartama,
s felfiiggesztés,

»  eljarast meginditd kérelmi jogra vald utalds.
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Fegyelmi hatdrozat indokoldsa:

» kotelességszegés rovid leirasa,
= tényallas megéallapitasanak alapjaul szolgald bizonyitékok ismertetése,
= rendelkezé részben foglalt dontés indoka,
s elutasitott bizonyitasi inditvany esetén az elutasitds okat
Zaro része:
= hatarozat meghozatalanak helye, ideje,
= hatdrozatot hoz6 aldirdsa, hivatali beosztasanak megjeldlése.
= A tanuld — a megrovas €s szigoru megrovas kivételével —
a fegyelmi hatarozatban foglaltak szerint a fegyelmi biintetés hatalya alatt all.
Fegyelmi biintetés hatalya nem lehet hosszabb:
= meghatarozott kedvezmények, juttatasok csbkkentése vagy megvonasa fegyelmi
bilintetés esetén 6 honapnal,
» sthelyezés masik osztdlyba, tanulécsoportba vagy iskoldba, eltiltas a tanév
folytatasatol és kizaras az iskolabdl fegyelmi biintetés esetén 12 hénapnal.
Fegyelmi jogkor gyakorléja a tanuld kiilonds méltanylast érdemld koriilményeire és az
elkovetett cselekmény sulyara tekintettel legfeljebb 6 hénap id6tartamra felfiiggesztheti a

fegyelmi biintetés végrehajtasat.

Tanév végével dsszefiiggd specialis szabilyok:

= cltiltas a tancév folytatasatdl nem szabhaté ki, ha a tanév végi osztilyzatokat
megallapitottak (kivéve, ha a nyari gyakorlat teljesitése soran kovette el),

v ha az eltiltds a tanév folytatasatdl, kizaras az iskolabol fegyelmi biintetést a birdsag
megvaltoztatja a tanuld javara, a tanuld osztdlyzatait meg kell allapitani, ha azt nem
lehetséges osztalyozdvizsgat kell tennie,

= ha a kizéaras az iskolabdl fegyelmi biintetést megallapitd hatarozat az utolsé évfolyam
elvégzése utan valik végrehajthatéva, a tanulé nem bocsathatd érettségi- vagy

szakvizsgara, megkezdett vizsgat a fegyelmi biintetés hatalya alatt nem hajthatja végre.
Tanuléi jogviszony

= Szinetel a tanuldi jogviszonya, akit fegyelmi hatarozattal a tanév folytatdsatol

eltiltottak.
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Megsziinik a tanuléi jogviszony a kizdras az iskoldbol fegyelmi hatdrozat jogerSre

emelkedésének napjan. Tanév folytatisatdl eltiltas fegyelmi biintetés esetén a tanulo az
évfolyam megismétiésével folytathatja tanulmanyait. A fegyelmi hatarozatot a
kihirdetést kévetd 7 napon beliil irasban meg kell kiildeni a tanulénak, sziilonek,
meghatalmazott képviselének, gazdalkodd szervezetnek. Megrovas és szigoru
megrovas fegyelmi blintetés esetén a hatdrozatot irdsban nem kell megkiildeni, ha a
fegyelmi biintetést a tanuld tudomasul vette, hatdrozat megkiildését nem kéri, és az
eljarast megindité kérelmi jogarol lemondott.

A hatérozat jogerds, ha a térvényi hataridén beliil nem nyujtottak be eljarast meginditd

kérelmet vagy benytjtasardl lemondtak.

Végrehajtas

Végrehajtani csak joger6s fegyelmi hatérozatot lehet. Ha a végrehajtds elmaradasa a
t6bbi tanuld jogait sulyosan sértené vagy mas elhdrithatatlan karral, veszéllyel jarna, az
elséfoktl hatdrozat a fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd. Az azonnali
végrehajtas elrendelése kivételes, az indokolasban ki kell témi arra, hogy az azonnali

végrehajtas miért indokolt.

Jogorvoslat

A fegyelmi és fegyelmezd intézkedéssel szemben is helye van jogorvoslatnak. A
kérelem benyudjtasaval kapcsolatos hataridd szamitdsira a Ket. szabalyait kell
alkalmazni. Az els6fokq hatdrozat ellen a tanulo, kiskor( esetén sziilé ¢élhet fellebbezési
Jogaval.

A fellebbezést a hatarozat kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil kell az elséfoka
fegyelmi jogkor gyakorldjahoz benyijtani. A fellebbezésben 1ij tények és bizonyitékok
is felhozhatok.

A fellebbezést nem koteles személyesen benyujtani a tanuld, helyette meghatalmazott

is eljarhat.

Fellebbezés tartalma: igyfél és képviselbje neve, lakeime, fellebbezés indokolasat.

Fegyelmi biintetést megallapitd hatdrozat ellen benytjtott kérehmet az elséfoka
fegyelmi jogkor gyakorldja a beérkezéstdl 8 napon beliil kételes tovabbitani a
masodfoku fegyelmi jogkor gyakorldjanak. Az elsdfoka dontést hozd hatdsag érdemi
vizsgalat nélkill elutasitja a késve érkezett fellebbezést (kivéve, ha a fellebbezési

hataridé elmulasztisa miatt igazoléasi kérelmet nyijtottak be), vagy ha az nem a
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jogosulttol szarmazik. Az igazolasi kérelemnek helyt adé dontés jogerdssé valasat

kévetd 8§ napon belill kell felterjeszteni a fellebbezés elbiralasara jogosulthoz.

Eljarast megindité kérelem két formaja a Nkt. szerint.

1. Egyéni érdeksérelemre hivatkozis.
Ha a didk, illetve a kiskoru tanulé sziiloje a feleldsségre vonas jogszerliségét nem
vitatja, de tul silyosnak itéli meg a kiszabott biintetést.

2. Jogszabalysértésre hivatkozas.

Fenntarto jar el, és hoz mdsodfoku dontést:
= jogszabalysértésre vagy az intézmény belsd szabalyzatdnak megsértésére
hivatkozassal benyyjtott kérelem, tovabba
" tanuldi jogviszony, kollégiumi tagsagi viszony 1étesitésével, megsziintetésével,

tanulol fegyelmi tgyekkel kapcesolatos érdeksérelemre hivatkozéssal kapesolatban.

Jogorvoslati kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasa esetén az elséfokt fegyelmi jogkor
gyakorldja végzest hoz, Végzéssel szemben altaldban nincs helye fellebbezésnek, azonban a
kérelmet érdemi vizsgélat nélkiil elutasité dontéssel szemben 6néllo fellebbezésnek van helye.
Az eljarast meginditd kérelem megérkezése utan az elséfoku fegyelmi jogkdr gyakorloja a
tovabbitasi hatarid6 lejartaig:

= amegtamadotft hatarozatot visszavonhatja,

= 3 fellebbezésnek megfeleléen modosithatja, kijavithatja vagy kiegészitheti,

» illetve az eredeti hatirozatban foglaltakat fenntartva felterjesztheti masodfokra.
Ha a kézoktatési intézmény nem ért egyet az eljarast megindité kérelemmel, akkor koteles az
eljarast meginditd kérelmet 8 napon belill az ligy Gsszes irataval egyiitt, az elséfokd fegyelmi
jogkdr gyakorlojanak véleményével ellatva tovabbitani kell a masodfoku fegyelmi jogkdr
gyakorldjanak.
A masodfoku fegyelmi jogkor gyakorloja az intézmény fenntartéjanak képviseléje.
Maésodfok jogkor gyakorldja a fellebbezéssel megtamadott hatdrozatot €s az azt megeldzo
eljarast vizsgalja, ennek soran nincs kitve a fellebbezésben foglaltakhoz.
Masodfok dontést hozo hatdsag a fellebbezési eljarast megsziinteti, ha valamennyi

fellebbezd a fellebbezési kérelmet visszavonta.
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Vizsgalat eredményeként a fenntarté dontései:

* helybenhagyja a hatarozatot,
=  megvaltoztatja,

* megsemmisiti (pl. ha nem tartozik az els6 fokon eljard szerv hataskorébe).

Masodfoku dontést hozé az elsé foku dontésnél stlyosabb kotelezettséget nem allapithat meg.
Ha a mésodfoku dontés meghozatalahoz nincs elég adat vagy az elsé foku dontés utan 0j tény
meriil fel vagy egyébként a tényallas tovabbi tisztazasa szilkséges, a masodfokd dontést hozo
hatésag a kiegészité bizonyitasi eljards lefolytatasat maga végzi el, ¢s ennek alapjan dont.

Ha a masodfok megallapitja, hogy az eljarasba tovabbi ligyfél bevonasa sziikséges, az elséfoku
dontést végzésben megsemmisiti és az elsé fokot () eljarasra utasitja.

A masodfoku eljaras sordn hozott dontést a fenntartdo nem kdzvetleniil a fellebbezdvel kozli,
hanem az elsé fokon eljaré iskolat, illetve kollégiumot kéri fel a fellebbezd ¢és mindazok
értesitésére, akikkel az els6foku dontést kozolték.

A tanulé, a szul a fenntarténak a jogszabalysértésre hivatkozassal benyujtott kérelem,
tovabba — a megrovas, szigori megrovas kivételével — az érdeksérelemre hivatkozassal
benyUjtott kérelem targyaban hozott dontésének birdsagi felllvizsgalatat kérheti, a kbzléstdl

30 napon beliil.

A tﬁ\sﬁlet neveben:
Toh Tlona -

figazgatd
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3.z melieklet

AZ EMMI ALTAL KIADOTT , INTEZKEDESI TERV A 2020/2021. TANEVBEN A
KOZNEVELESI ITEZMENYEKBEN A JARVANYUGYI KESZENLET IDEJEN
ALKALMAZANDO ELJARASRENDROL?”

DOKUMENTUM ALAPJAN

A PECSI SZIEBERTH ROBERT ALT. ISK. ES AMI HELYI INTEZKEDESI TERVE:
ERVENYES: AZ EMMI ALTAL KIADOTT MODOSITASIG VAGY VISSZAVONASIG.

AZ INTEZKEDESI TERV BEVEZETESEERT ES ALKALMAZASAERT FELELOS:
A PECSI SZIEBERTH ROBERT ALT. ISK. ES AMI. VEZETOJE.

A MEGVALOSITAST ELLENORZI: A PECSI TANKERULET, MINT FENNTARTO.

1. FELKESZULES A NEVELESI EVRE, TANEVKEZDESRE:

1./1.2.

Alapos fertdtlenité nagytakaritas elvégzésének ellendrzése, az 1. szamu melléklet alapjan, az
intézményiink, (Szieberth Robert Alt. Isk. és A.M.1. (Pécs Zsolnay Vilmos 1t 90.) minden
helyiségében.

1. sz melléklet:

Felelds: Toth Ilona, igazgaté

1.3.

A rendszeres fertStlenitd takaritas elvégzéséhez sziikséges tisztito- és fertdtlenit6 szerek biztositasa
a fenntarto feladata. Ezen szerek beszerzésérdl a Pécsi Tankeriilet megfelel6 ligyintézojét
rendszeresen kell értesiteni, hogy a jarvanytigyi készenlét ideje alatt mindig a megfelel
mennyiségli készlet dlljon rendelkezésre a takarité személyzet részére.

Felelds: Szibert Eva

14.

Az OH honlapjat az aktudlis jarvanyligyi informacidk miatt folyamatosan figyelni kell. (OH
Tanévnyité 2020 cimii aloldal)

Felelds: iskolatitkér

1./5.

A hagyoményos Pécsi Tankeriilet altal szervezett tanévnyité konferencidn az iskolank vezet6i online
ertekezleten fognak részt venni.

Felelos: Toth Ilona, igazgaté; Dubdczki Klara igazgatohelyettes

2. AZ INTEZMENYEK LATOGATASA, RENDEZVENYEK, KIRANDULASOK

2.1.
Az intézménylinket csak egészséges, tiinetmentes tanulok, dolgozok latogathatjak. Errdl az
osztalyfonokok értesitik a sziilket.
Felel6s: osztalyfonokok
Intézkedés:
Két helyen léphetnek be a tanuldk az intézménybe:

1. Alsé tagozatosok: Fébhejaraton

Felelés: Jakab Akos
2. Felsé tagozatosok: Hatso bejaraton



Felelés: Hirt Gabor

Minden személy testhémérsékletét ellendrizziik, aki az intézmény kapujan belép: tanulét, dolgozot,
sziil6t. .stb.

a a h6mérd lazat jelez, a gyermeket, ha als6 tagozatos, a kisérdjével otthondba bocsajtjuk.

Ha fels6 tagozatos a ldzas tanuld, akkor az intézmény hatsé bejaratdhoz kozel esé 15-6s terembe
engedjiik be a beteget, majd a ldzat méré munkatars telefonon felhivja az iskolatitkart, aki értesiti a
lazas beteg fels6s tanuld hozzatartozéjat, és intézkedik arrdl, hogy a beteg a lehetd legrovidebb 1d6
alatt hagyja el a 15-6s terem eldszobgjat.

A ldzmérést ellendrzi: a mindenkori vezetd

A 15-8s terem fertdtlenitését, miutdn a lazas beteg gyermek eltdvozott, haladéktalanul el kell
végezni!

A fertbtlenitést ellendrzi: a mindenkori vezetd

A sziilék nem kisérhetik be a gyermekeket az iskolaba.

Kivéve az 1. osztalyos sziiléket, akik a tanitdsi év elsé 5 munkanapjan / szeptember 1.- 7./ ha
szitkséges, a tanterem ajtajdig léphetnek be , miutan felvették a szdjmaszkot, fertétlenitettck a
keziiket €s megmérték a lazukat.

Ha a sziil6 ligyet szeretne intézni, ldzmérés utan, kézfertdtlenitéssel , maszkkal teheti meg
mindezt.

Ha az iskola vezetdségével szeretne beszélni, akkor telefonon egyeztetett idépontra érkezhet ,
ugyanugy lazmérés, kézfertotlenités utan és szajmaszkban.

A végrehajtasért felelos: Toth Ilona igazgato

A sziiléket tajékoztatni kell, hogy az iskolat azonnal telefonon koteles értesiteni, ha a gyermekénél
koronavirus-gyanu vagy igazolt fertézés van.

2.3

Az osztilytermekben lehet6ség szerint gondoskodunk a tanuldk lazibb elhelyezésérol.

Tanitéasi 6rakon, aki szeretne, az viseljen maszkot, mivel nem kételezd, de nem tiltjuk meg a tandrai
maszk viselését.

2.4

A folyosdkon a felsds tanuloknak maszkot kell hordaniuk.

A folyosdkon az ligyeletes pedagogusok figyeljenek arra, hogy a védémaszk az orrot és a szajat is
eltakarja.

2.5

Az iskola csengetési rendje nem valtozik meg!

Felsosok tartozkoddsa az udvari sziinetekben:

Nagyszinetben, (9:45-10:00-ig) tovabba

az ebéd utdni szabadfoglalkozas udvari szlinetében, (kb. 13:30-14:00 ig,)

illetve a délutani tanulasi iddszak utan, (kb. 15:00- 16:00-1g)

a fels6s6k az udvaron 1évé két digfatol balra 1évé udvarrészen illetve a palya egész teriiletén
tartozkodnak.

FONTOS: A felsés tanulok az intézményben valé tartézkodds egész ideje alatt, a zsebiikben,
ill. a karjukon taroljak a szajmaszkot, amikor épp nem kell felvenni nekik. (Pl. udvaron,
teremben, ebédlében)




A felsdsék fegyelmezetten vonuljanak fel az udvari sziinetek utan és ahogy belépnek a
folyoséra tegyék fel a maszkot, ugy , hogy a szij és az orr takarva legyen!

Alsé tagozatos tanulok:
1. 2. osztalyos tanulok a nagysziinetben, % 10-10 ériig az iskolai udvar keleti szarnyan
tartézkodjanak a két nagy diéfa a hatarvonal.

3. 4. osztalyos tanuldk a nagysziinete, % 11-11 éraig tart, (itt a jarvanyhelyzet miatt S perccel
hosszabbodik a sziinet) az iskolai udvar keleti szarnyan tartézkedjanak a gyerekek, a két
nagy di6éfa a hatarvonal.

2.6

Az idegennyelv- és egyéb tantargyak oktatasa soran az osztalyok tanuldi keverednek, ezért az
osztalyok valtisa kozitt a tantermekben feliiletfertotlenitést kell elvégezni.

Felelos: Minden esetben az a pedagdgus, aki a tantermet elhagyja.

A feliiletfertétlenit szerek biztositasinak felelése: Szibert Eva

2.7

A testnevelés 6rdkat a szabadban kell tartani. Mellézni kell azokat a gyakorlatokat, amelyek
szoros testi kontaktust igényelnek.

Oltoz6i rend:
Alsé tagozatosok a tanteremben 6ltéznek at.

Fels6 tagozatos lanyok:

A tornateremben 6lt6znek at.

A tanterem ajtaja nyitva maradjon, hogy a folyoson iigyelé pedagdgus kontrollja biztositva
legyen.

Tornadra utan a kialakitott zuhany-mosdé helyiségben egyszerre 2 leany tartézkodhat. A
lanyok csak a sajat tisztalkodé eszkizeiket (szappan, torélkozo) hasznalhatjak.

Felso tagozatos fiuk:
A tornaterem el6tti két 61t6z6t hasznaljak, egymastol tivol oltoznek at. Nekik az 6ltézében a
szajmaszkot kitelez6 hasznalni.

A tornadra befejeztével a folyoson szajmaszkkal kizlekedjenek a felsds tanulok.
2.10

Az els6 félében a rendezvények szamadt lecsékkentjiik. A kis létszamu rendezvényeket, ha
lehetséges szabadtérben tartjuk.
Az esetleges rendezvényen a résztvevok korét korldtozzuk!

2.11.

Kiulfoldre nem terveziink osztalykirandulasokat. A belfoldi kiranduldsokat is a minimalisra
korlatozzuk.

2.12.
A sziiléi értekezleteket, csak a jarvanyligyi el6irdsok betartisa mellett fogjuk megtartani.
A kisebb méretii tantermeink helyett a Rajnai Zeneteremben ill. a tornateremben tartjuk ezeket.



A sziilék személyes jelenlétekor a kdvetkez6t kitelezd betartani:
— Az intézményben a sziil8i értekezletre, tanuldként 1 csaladdtag érkezhet.
— A sziil5 belépéskor koteles a lazmérésnek engedelmeskedni, kiteles szdjmaszkot viselni,
mely az orrat és a szajat 1s védi.
— A sziilének belépéskor fertétleniteni kell a kezét.
— A tanteremben ugy kell elhelyezkedni, hogy 1,5 méter védétavolsagot feltétlen biztositsuk.

A pedagogus a sziiloket a legtbb esetben e-mailben, vagy a KRETA feliileten értesitse. Ezeken a
feliilleteken biztositsa a sziiléknek szant informaciokat!

3. EGESZSEGUGYI SZEMPONTBOL BIZTONSAGOS KORNYEZET KIALAKITASA

3.1 Az intézménybe valé belépéskor, étkezés elott és utan kézfertétlenitot kell
hasznalni!
3.2 A szocialis helységekben kézfertétlenitds szappant és papirtorlét kell hasznalni.3.4
3. 4 A tanulokat tajékoztatni kell:
- a személyi higiéne alapveté szabalyairdl,
- a kihdgési etikettrol
- az alapos kézmosasrol és kézfertotlenitésrol

3.5 A tantermekben és a kézzel gyakran érintett feliileteken nap kozben tébbszor kell
végezni fertotlenitést,

3.6

3.7 Atanteremben gyakran kell szelloztetni.

3.8 Ha lehetséges, nyitott ablaknal kell tanitani.

3.9 A jatékokat és sportszerek feliiletét rendszeresen kell fertétleniteni.

4, ETKEZESRE VONATKOZO SZABALYOK

4.1 Rendszeresen fertétleniteni kell a tanuléi ebédlében a bitorokat, csempéket.

4.2 Etkezés elott és utin a tanuloknak alaposan szappannal kezet kell mosni, vagy
kézfertotlenitot kell hasznalni.

4.3 Hogy az osztalyok keveredése elkeriilhet6 legyen, ezért a vezetoség altal
meghatarozott étkezési rend idépontjait pontosan be kell tartani.

Sorbanallas esetén a védétavolsagot be kell tartani.

4.4 Az ebédlo asztalokon elhelyezett kozos hasznalath kancsék szimat névelni kell.
Errél a Hungast munkatarsaval kell egyeztetni!

4.5 A konyhai dolgozékra vonatkozo rendelet!

4.6 Mivel az ebédeltetés az iskolinkban onkiszolgalé rendszerrel mikidik, az
evieszkozik, poharak, szalvétik tiledk kenyérszeletek gyermekek altali
tapogatasanak elkeriilése céljab6l a Hungast munkatérsaival folyik az egyeztetés,
hogy a 4.6 EMMI rendeletnek eleget tegyiink.

4.7 A konyhai személyzetre vonatkozik.

7. ISKOLAI EESZSEGUGYI ELLATAS SZABALYAI

Ez a 7. pont a védénore és az iskolaorvosra vonatkozo eljarasrend!



8. HIANYZASOK KEZELESE

8.1 Az a tanulé ,aki a virusfertézés szempontjibél veszélyeztetett csoportba tartozik, és
errél orvosi igazolassal rendelkezik igazolt hidnyzasnak mindsiil, biztositjuk részére
az online oktatast. Igazolt hidnyzas az is, ha a tanuld hatésagi karanténba keriil. A
karantén idGszakara az 6 részére is biztositjuk az online oktatast.

8.2 A tanuld a fenti (8.1) igazolt hidnyzas esetén, a pedagdgussal egyeztetett
kapesolattartasi és szimonkérési forma mellett részt vehet az oktatasban.

8.3

9, TEENDO BETEG SZEMELY ESETEN

9.1 AMENNYIBEN GYERMEKNEL, VAGY FELNOTT DOLGOZONAL A
FERTOZES TUNETEI ESZLEHETOK, HALADEKTALANUL EL KELL OT
KULONITENI AZ INTEZMENY EMELETI ORVOSI SZOBAJABAN.

Haladéktalanul értesiteni kell a sziil8jét ill. gondvisel6jét, akinek fel kell hivnunk a figyelmét arra,
hogy feltétlentil keresse fel telefonon a gyermek hdziorvosat.

0.2 A beteg gyermeket feliigyeld iskolai dolgozonak keszty(it és maszkot kell viselnie.

9.3 A tanulé kizardlag orvosi igazolassal térhet vissza az intézménybe.

10. INTEZKEDESEK FERTOZESSEL ERINTET'T INTEZMENYEK ESETEBEN

10.1
Az iskolanak el kell késziteni a sajat protokolljat a munkarend atalakitasara, hogy azt szlikseg

esetén azonnal alkalmazni tudja.
Médszertani ajanlasok: OH honlapjan







